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1 GIRIS
is Arayan ve Isveren sistemleri ile kullanici tiriine uygun islemleri, sistem Uzerinden gerceklestirme

imkani saglanmaktadir.

EE Online islemler ~ 3¢ Kisayollar X Ekran Ayar (Normal) ~ iSKUR E-SUBE

TEST

ISKUR

TURKIVE I$ KURUMU

Is Arayan isveren

Girig Uye 0l Girig Uye 0Ol

L S b =

Isbag! Egitim Girigimcilik Toplum Yararina Issizlik Odenegi
Programlan Programlan Programilar

Aglk Is Tlanlan

1.1 AMAC
is Arayan ve Isveren sistemleri ile kullanici tiiriine uygun islemleri, sistem Uzerinden gerceklestirme

imkani saglamak amaciyla Dis Kullanici isveren Kullanim Kilavuzu hazirlanmistir.

2 Is Veren
is Veren kullanici tiri ile sisteme giris yapabilmek icin acilan ekranda is veren kaydiniz var ise Is

Veren alani kullaniimalidir.

Isveren
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ISKUR

Giris butonuna basilarak acilan ekranda TC Kimlik No ve Sifre girilerek isveren Giris butonuna

basiimalidir.

Isveren Giris

Kapat

Sifre ve Firma alanlar gériintilenir. Sifre yazilir, acilir liste kutusundan Firma secimi yapilarak igveren

Giris butonuna basllir.
Isveren Giris

T.C. Kimlik No

o
—

Isveren Giris

Kapat
TC Kimlik No: Bu alan, Is Veren olarak sisteme giris yapacak olan kullanicinin TC Kimlik numarasini
girdigi alandir.
Sifre: Bu alana kullanici kendi tanimladigi sifresini girmelidir.

Sifremi Unuttum: Bu butona basilinca Agilan ekranda kullanici T.C. Kimlik Numarasi, Kimlik Bilgileri,

iletisim Bilgileri ve Yeni Sifre ekranlarina ulasabilmektedir.

WWW.iskur.gov.tr
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Sifrenizi dedistirme islemini adim adim gerceklestirmelisiniz. flk adimda T.C. Kimlik Numaramizi yazip leri komutuna tiklayiniz.

Gizli Soru

Kimilk Bilgilen T.C. Kimlik Numarasi

Yeni Sifre

T.C. Kimlik Numarasi = F

Kimlik No  ileri=>

T.C. Kimlik Numarasi girilerek ileri butonuna basilir. Gizli Soru ekranina ulasilir.

p— R RRRRRRRRRRRRRRRRRRRREREE~.,

Gizli Sorunuzu ve Cevabini yazip fleri komutuna tiklayiniz. Gizli Sorunuzun cevabim hatirlamiyorsaniz Gizli Sorumu Hatirlamiyorum?
Gizli Soru kutusunu isaretleyerek Kimlik Bilgilerinize Gore islem yapabilirsiniz.
Kimlik Bilgileri
. Gizli Soru
Yeni Sifre
Gizli Soru - | EV
Cevabi

[ Gizli Sorumu Hatirlanmyorum!

<< Geri Gizli Soru  ileri ==

Sifre olusturma islemi sirasinda kullanilan Gizli Soru goéruntulenir. Sifre olusturma islemi sirasinda gizli
soruya verilen cevap Cevabi alanina girilerek ileri butonuna basilir. Eger iletisim bilgilerinde eksiklik

var ise Iletisim Bilgileri Ekranina ulasilir.

Tletisim Bilgileri

Sistemde kayith Iletisim Bilgilerinizde eksiklik bulunmaktadir. Sifrenizi dedistirmeden Gnce Iletisim Bilgilerinizi girmelisiniz ve Tercih Edilen

iletisim yénteminizi segmelisiniz.

iletisim Bilgilerinizi deldurup leri komutuna tiklayimz.

Iletisim Bilgileri

Telefon (Ev) C a0
Telefon (Cep) D+ 90 * ) Tercih Edilen
Telefon (Is) T+ 90
E-Posta Adresi o * () Tercih Edilen

<< Geri iletisim Bilgileri ileri ==
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Ekrandaki zorunlu alanlar doldurularak ileri butonuna basilir. Yeni Sifre ekranina ulasilir.

Yeni Sifrenizi girip Kaydet komutuna tiklayiniz.

Yeni Sifre

Yeni Sifre

Yeni Sifre Tekrar

Kaydet

<< Geri Yeni Sifre

Yeni Sifre: Bu alana yeni sifre yazilmalidir.

Yeni Sifre Tekrar; Bu alana yeni sifre bilgisi tekrar yazilmalidr.

Yeni Sifrenizi ginp Kaydet komutuna tiklayiniz.

Yeni Sifre

Yeni Sifre . escscsese

Yeni Sifre Tekrar i (TIZTITYT Y

Kaydet

<< Geri Yeni Sifre

Kaydet: Bu butona basilarak Yeni Sifre sisteme kaydedilir.

Isveren Giris butonuna basilarak isveren Kullanicisi ekranina ulasabilirsiniz.

H igveren Kullanicisi

» Agik Is Ilanlan

» Iggiici Istemleriniz

Yeni Isgiici Istemlerinde Bulunabilirsiniz
Tarm Aracisi icin Basvurabilirsiniz
Isveren Bilgilerini Giincelleyebilirsiniz
Aylk Isgiici Cizelgeniz

Isten Ayrniima Bildirgesi Girigi

Isten Aynima Bildirgesi Giincellemesi
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Uye OI

isveren

Giris Uye 01

Genel Kosullar: Kurum sitesine Uye olmak isteyenler “Genel Kosullar” bashg altinda bulunan
maddeleri okudugunu ve kabul ettigini onaylar. ISKUR portalina tiye olan kullanicilar verdikleri her

bilginin dogru ve gecerli oldugunu kabul eder.

Uyeler, sisteme Uye olurken tercih ettikleri iletisim ydntemi (Fiziki adres, e-posta veya GSM
numarasina kisa mesaj servisi) ile bilgilendirileceklerdir. TUum bildirimlerde ve yazismalarda Uye
olurken verilen iletisim bilgileri esas alinir. Kurum gerekli gordugu durumlar ve islemler igin bildirilen

fiziki adrese gdnderimde bulunabilir.

Sisteme Uye olurken kullanicilar tarafindan sifre belirlenmektedir. Bu sifrenin gizliligi kullanicinin
sorumlulugundadir. Kullanici, sifresinin izinsiz kullanildigini tespit etmesi durumunda Kurumu

haberdar etmekle yukamliudur.

Sifrenin kullanicidan izinli ya da izinsiz olarak kullanimindan dolay! ortaya ¢ikacak sorunlardan ve
Kuruma yanlis beyan edilen iletisim bilgisinden dolayl olusabilecek hatalardan ISKUR sorumlu

olmayacaktir.

Okudum, kabul ediyorum kutucugu isaretlendiginde Sistem TUzel Kisi Bilgileri ekranina ulasir.
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Genel Kosullar

Tuzel Kigi Bilgilen

Genel Kosullar

Kurum sitesine dye olmak isteyenler "Genel Kosullar™ bashd altinda bulunan maddeleri okududunu we kabul ettifini onaylar.
Yetkili Kisiye Ait ISKUR portalina dye olan kullanicilar verdikleri her bilginin dodru ve gecerli oldugunu kabul eder.

Bilgiler Uyeler, sisteme Gye olurken tercih ettikleri iletisim y&ntemi (Fiziki adres, e-posta veya GSM numarasina kisa mesaj servisi) ile
bilgilendirileceklerdir. Tiim bildirimlerde ve yazismalarda iye olurken verilen iletisim bilgileri esas almr. Kurum gerekli gérdaga

durumlar ve islemler icin bildirilen fiziki adrese gdnderimde bulunabilir.

Sisteme liye olurken kullamicilar tarafindan sifre belirflenmektedir. Bu sifrenin gizlilii kullamcimin sorumlulugundadir. Kullanc,
sifresinin izinsiz kullanildifim tespit etmesi durumunda Kurumu haberdar etmekle yikiimlddar,

Sifrenin kullaricidan izinli ya da izinsiz clarak kullamimindan dolayr ortaya gikacak sorunlardan ve Kuruma yanhs beyan edilen
iletigim bilgisinden dolay! olusabilecek hatalardan ISKUR sorumlu olmayacaktr.

Okudum, kabul ediyorum kutucugu
isaretlendiginde  Sistem Tuzel Kisi
Bilgileri ekranina ulasir.

Okudum, kabul ediyorum.  [7] Okudum, kabul etmiyorum.

Genel Kogullar  Tleri >>

Tizel Kisi Bilgileri ekraninda zorunlu ve diger alanlar doldurularak ileri butonuna basilir.
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Tirichye sinirzar kerisinds kuruly bulunan tzel kKgllkiern Tdricye 15 Kurumu Partal Sisteminden faydaianaolimeier Icin 2zafida sunulan bilglier doldurarak basvung yapmalan

gerekmektadir.

Vetkili Kisiye Ait
Bilgiler

Istenen bilgiler girerek Iglaminizl tamamiadiktan sonra, bagvurunuz Tlrkiye 15 Kurumu tarafindan deferiandirliersk =n kisa zamanda onaylanacaitir.

Tuzel Kisi Bilgileri

W | SGK Orvsnemi &1

S5K Mo - Arac Kod

SGEK Kaydhim Yok

Unwam

wergl No

Wergl Kimllk Numaras A "

Anz Faaiiyes Gruou H E o

Alit Faallyst Grubu H E =

Yasal Dursmis E E o
=

Kurulug Tarih B I ™

Adres Buglier!

tgyerinin adresinl girmelisiniz.

DOz * g HLLEEE =

Bjtige= : |E| - -

Agik Acres
Fosta Kodu :
Lietigim Bliglier]
Telston : o+ S0 =
Telafcn 2 '+ 30
Faks : o+ S0
E-Fasta Adres] E o
Web Acres|

<< Gerl  Tozel Kigl Bligherl  tier =

Tlzel Kisi Yetkilisi Bilgileri ekrani acilir. Ekrandaki zorunlu ve diger alanlar doldurularak Bagvurumu

Tamamla butonuna basilarak Uyelik islemi tamamlanir.
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Genel Kosullar Tuzel Kisi Yetkilisi Bilgileri

Tuzel Kisi Bilgiler

Yetkli Kigiye Ait

Tiizel Kigi Yetkilisi, tizel kigi adna Tirkiye I3 Kurumu Portal Sistemi dzeri sunulan hi faydal k Ozers

Bilgiler

= T.C. Kimlik Numaras: Bul | Bilgileri Getir

i e : _ i
-
E 5]

T.C. Kimlik No H

Ad

Dofjum Yeri Diofum Tariki
Baba Ad Ana Adi
Cinsiyet ) e

Partal Sist=mi t=k 5ifr= il= kullamilacak s=kilds tasaranmistr, Daha doce Bagka bir tizel Kigilik adina veya bireys=| olarak dy= olduysan, be alans mevout sifrenizi giriniz.

Sifrenizi hatir , Sifr= Hatirlat kendinize yeni bir gifre olugturabilisiniz.

Meveut Sifreniz

Bagvurumu Tamamla

<< Geri  Yetkili Kigiye At Bilgiler

Okudum, kabul etmiyorum kutucugu isaretlendiginde sistem kullaniclyl Anasayfa’ya ydnlendirir.

Genel Kosullar

B ] Genel Kosullar
Tuzel Kisi Bilgilen
Kurum sitesine iiye olmak isteyenler "Genel Kosullar™ bashd altinda bulunan maddeleri ckudufunu ve kabul ettifini onaylar.
Yethali Kisiye Ait ISKUR portalina idye olan kullanicilar verdikleri her bilginin dogru we gecerli oldugunu kabul eder.

Bilgiler Uyeler, sisteme dye olurken tercih ettikleri iletisim y&ntemi (Fiziki adres, e-posta veya GSM numarasina kisa mesaj servisi) ile
bilgilendirileceklerdir. Tim bildirimlerde ve yazismalarda dye olurken werilen iletisim bilgileri esas alimir. Kurum gerekli g&rdigi
durumlar ve islemler icin bildirilen fiziki adrese gonderimde bulunabilir.

Sisteme lye olurken kullanicilar tarafindan sifre beliflenmektedir. Bu sifrenin gizlilifi kullanicomin sorumlulugundadir. Kullamic,
sifresinin izinsiz kullanmldifin tespit etmesi durumunda Kurumu haberdar etmekle yikimladar.

Sifrenin kullamcidan izinli ya da izinsiz clarak kullammindan delayi ortaya gikacak sorunlardan ve Kuruma yanlis beyan edilen
iletisim bilgisinden dolay: olusabilecek hatalardan ISKUR sorumlu clmayacaktir.

Okudum, kabul etmiyorum  kutucugu
isaretlendiginde sistem kullaniclyr Anasayfa’ya
yonlendirir.

Okudum, kabul ediyorum. 7] Okudum, kabul etmiyorum.

Genel Kogullar  Tleri »>

is Arayan isveren

|/ . omlne o
S ol Y
W

Girig Uye Ol Giris Uye Ol
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2.1 Online islemler
T.C. Kimlik No ve Sifre girilerek Girig butonuna basildiginda kullanicinin islem yapabilecegi isveren

Kullanici ekrani acillir.

Isgiici istemleriniz

Yeni Isgici Istemlerinde Bulunabilirsiniz
Tanm Aracisi icin Bagvurabilirsiniz
Isveren Bilgilerini Guncelleyebilirsiniz
Aylik Isgicl Cizelgeniz

Isten Aynima Bildirgesi Girigi

» Isten Aynima Bildirgesi Guncellemesi

H isveren Kullanicisi
Acik 15 Ilanlan
.

Girig ar

2.1.1 Istihdam
2.1.1.1  Agik Is llanian

Online islemler - istihdam - Acik Is ilanlar meniisi secilerek Acik Is ilanlar ekranina ulasabilirsiniz.
Acilan ekranda il ve ilgceye Gore, il ve meslege Gore, Il meslek ve Kisisel Duruma Gore, Hizl Arama,
Detayli Arama, Talep Numarasina Gére, Anahtar Kelime ile secenekleri kullanilarak Acik Is ilanlarn

gorunttlenebilir.

il ve flceye Gire il ve Meslede Gére
il, Meslek ve Kisisel Duruma Gire Talep Mumarasina Gare
Hizll Arama Detayl Arama

Anahtar Kelime ile Arama

il ve liceye Gére: Bu butona basilarak il ve ilceye gore sistemde kayith olan acik isleri gérmek icin

sorgulama yapabilirsiniz.

Bu ekrandan sisteme kayith olan agk igleri gérmek igin 1l ve Tige kriterlerlerine gére sorgulama yapabilirsiniz,

Geri Dén
il ;. TURKIVE |E|
ilge |E|
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il ve iice acilir liste kutusundan secim yapilarak Ara butonuna basilarak girilen kriterlere uygun

sonuglar listelenir.

Acik is flanlan - il ve flceye Gire Arama

Bu ekrandan sisteme kayith olan acik igler gérmek icin il ve Ilce kriterlerlerine gére sorgulama yapabilirsiniz.

Geri Don
il : TURKIVE IZ|

ilce : IZ|
Talep No Pozisyon {Meslek) isveren Son Basvuru
22.01.2015
29.01.2015
Geri D6n: Bu butona basilarak dnceki ekrana gegilir.

il ve Meslege Gére: Bu butona basilarak il ve meslege gore sistemde kayitl olan acik isleri gérmek

igin sorgulama yapabilirsiniz.

Ara

Acik is lanlan - il ve Mesleje Gére Arama

Bu ekrandan sisteme kayith olan acik igleri gérmek icin Il ve Meslek kriterlerlerine gére sorgulama yapabilirsiniz.

Geri Dén
Meslek Uzmanhk
Meslek . Ekle Ekle
Gikar GCikar
. somn =l

WWW.iskur.gov.tr




Arama Anahtari alaninda kriter girip Ara
butonuna basilinca kritere uygun

Arama Anahtan meslekler gorintilenir.

Bobin aktamma iscisi
Dokumace (El Tezgahi)
Plastik Boru Imal Iggisi

A1k Deniz Balkgisi

Agik Hava Depo Goreviisi

Ak Ocak lzabecisi (Martin) -Celik ]
Ackl Ve Polisaj Tezgahi Operatdni-Metal |2
Adalet Meslek Elermam

Adalet Ogretmeni

Adli Tip Tekniker / Otopsi Yardimeihd

Arama Anahtarn alaninda kriter girip Ara butonuna basilinca kritere uygun meslekler gérintulenir.

Meslek alaninda Ekle butonuna basilarak
acllan popup ekranda meslek fare ile
secilerek Ekle butonuna basilir.

Acik Deniz Balikgisi

Arik Hava Depo Garevlisi
Acik Ocak lzabecisi (Marting -Celik

Bobin Acic {Metal) (Soguk Haddehane)
Kapnl Operaténl (Acihr-Kapanir Kdpniler)y
Kumas Acicl

Salca Ve Istah Acici Maddeler Hazilama Iscis

Meslek alaninda Ekle butonuna basilarak agilan popup ekranda meslek fare ile secilerek Ekle

butonuna basilr.
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Popup ekranda secilen meslek bilgisi, meslek alaninda gorunttlenir.

il acilir iste kutusundan il secilerek Ara butonuna basilarak sorgulama baslatilir.

Acik Is ilanlan - Il ve Meslejje Gére Arama

Bu ekrandan sisteme kayith olan acik igleri gérmek igin 1l ve Meslek kriterlerlerine gére sorgulama yapabilirsiniz.

Geri Dén
Meslek Uzmanhk
Meslek . | Agk Deniz Balikgisi * Ekle Ekle
Cikar Cikar
A . ADANA =

I, Meslek ve Kigisel Duruma Gére: Bu butona basilarak il, meslek ve kisisel duruma gére sistemde
kayith olan agik isleri gérmek i¢in sorgulama yapabilirsiniz. Ekle butonu ile meslek alanina meslek
bilgisi aktarilarak, Kisisel Durum ve il secimi yapilarak Ara butonuna basilarak kriterlere uygun
sonuglar listelenir (Kayit sayisi 1000 den fazla ise mutlaka kriter girerek arama yapmaniz

gerekecektir).

Ack s Ilanlan - Meslek, Kisisel Durum ve le Gire Arama

Bu ekrandan sisteme kayith olan acik isleri gdrmek igin Kisisel Durum, Meslek ve I kriterlerlerine gére sorgulama yapabilirsiniz.

Geri Dén
Meslek Uzmanhk
Meslek Ekle Ekle
Gikar Gikar
Kisisel Durum 8 E|
1l . ADANA E|

Hizll Arama: Bu butona basildiginda, sistemde kayitl olan acik isleri gérmek icin Kisisel Durum, Isyeri

Tir, Calisma Yeri, Calisma Sekli ve il kriterlerine gére sorgulama yapabilirsiniz.

Agik Is flanlar - Hizh Arama

Bu skrandan sisteme kayith olan agik igleri garmek icin Kigisel Durum, Isyeri Tiri, Calisma Yeri, Czhsma Sekli ve 1l kriterlerlerine gére sorgulama yapabilirsiniz.

Geri Ddn

Kisisel Durum Normal |z|
Isyeri Tari . | Tami E|
Caligma Veri . | Yurtici [=]
Galisma Sekli E|
il . | ADANA E|

Kriterler girilerek Ara butonuna basildiginda uygun sonugclar listelenir.

WWW.iskur.gov.tr




ISKUR

Agik I5 flanlan - Hizh Arama

Bu ekrandan sisteme kayith olan agk isleri gormek icin Kigisel Durum, Isyeri Tdri, Calisma Yeri, Czhsma Sekli ve 11 kriterlererine gére sorgulama yapabilirsiniz.

Geri Ddn

Kisisel Durum Normal |Z|
Tsyeri Tari . | Tami E|
Calisma Veri , | Yurtici [=]
Calisma Sekli E|
il .| TORKIVE |Z|

Karsilanma
Bicimi

Kisisel Durum Talep No isveren Adres Pozisyon (Meslek) Calisma Yeri igyeri Tiirii Periyot Son Bagvuru Ack is
22.01.2015
Listelenen ilanlardan Talep No alaninda talep numarasina tiklanarak is ilani ile ilgili detaylar

goruntdlenir.

-
? Tiirkiye I5 Kurumu - Isgiicii istemi Detayr - Windows Internet Explarer E@g

'i http://testportal.iskur.local/Istihdam/ViewJobDetailsPoplp.aspxTuilD=000021709558isyeri Turu= -] |

Tiirkiye Is Kurumu =)

Isinizi Sansa Birakmaymn

Bu ilana Kisisel Duramu "Normal” olanlarla birlikte "Eski Hiikiimlii, Engelli, TMY (Terorle
Miicadelede Yaralanan)™ olanlar da basvurabilir.

Bu isgici istemi, ISKUR'un CANKAYA HIZMET MERKEZI biriminden ilan edilmistir.

Son Basvuru Tarihi: 22.01.2015 I
]
Meslek Bilgileri
Meslek Deneyim (Yul) Deneyim (Ay) Odrenme Tiirii
Elektrik Tekniken Ckuldan
Kisisel Bilgiler
Cinsiyet Yas Araligi Boy Arahig: Kilo Aralig:
L A
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Bu ekranda is arayan kullanici isterse ekranin altinda yer alan Bagvur butonuna basarak ilana basvuru
yapabilmektedir. Basvuru  yapllamadiginda  sistem kullaniciyi mesaj  gorunttleyerek

bilgilendirmektedir.

Basvurunuz asadidaki nedenlerden Gtdrd

Ikamet Edilen Ilge bilgisi tirilemedi
Ogrenim Seviyesi Aralidi bilgisi eslestirilemedi

Tamam

Detayli Arama: Bu butona basildiginda, sistemde kayith olan ac¢ik isleri gérmek icin Meslek, Kisisel

Durum, Isyeri Tiir(i, Calisma Yeri, Calisma Sekli, is alani, Pozisyon, Isyeri Unvani il ve ilge kriterlerine

gore sorgulama yapabilirsiniz.

WWW.iskur.gov.tr




Acgk Is flanlar - Detayh Arama

Bu ekrandan sisteme kayith olan acik igleri gormek icin Meslek, Kisisel Durum, isyeri Turl, Caligma Yeri, Calisma Sekli, is alani, Pozisyon, isyeri Unvani il ve ige kriterlerlerine gore sorgulama yapabilirsiniz.

Geri Dén

Meslek Uzmanlik
Ekle Ekle
Gikar Cikar

15 Alami / Pozisyon 3 E| / E|

Meslek

Isyeri Onvani

Kigisel Durum Normal = fsyeri Tari . Timi =
Caligma Yeri . | Yortic [=] Caligma Sekli : [-]
Glke . | TORKIYE

1l . ADANA E lige H E

Kriterler girilerek Ara butonuna basildiginda uygun sonugclar listelenir.

Acik s flanlan - Detayli Arama

Bu ekrandan sisteme kayith olan acik isleri gsrmek igin Meslek, Kigisel Durum, Isyeri Tiirii, Cahgma Yeri, Caligma Sekli, I5 alan, Pozisyon, Isyeri Unvan 1l ve ige kriterlerlerine gére sorgulama yapabilirsiniz.
Geri Dén

Meslek Uzmanlk
Ekle Ekle
Cikar Cikar

is Alani / Pozisyon 2 E / E

Meslek

Isyeri Unvani

Kigisel Durum Normal E Igyeri Tiird Tami E'
Caligma Yeri . Yurtig [=] Calisma Sekli : [=]
Olke . | TURKIVE

il ;. TURKIYE [-] fice : [=]

- — . Kargilanma
k) Calhsma Yeri Isyeri Tiirli Periyot Son Basvuru Acik Is ——
icimi

Ozel

Elektrik Teknikeri Yurtici (ANKARA) Belirsiz Sureli (Daimi)  22.01.2015 2 Il Genelinde

Normal Bobin aktarma iscisi  Yurtici (ANKARA) Ozel Belirsiz Soreli (Daimi) 25.01.2015 2 1l Genelinde

Talep Numarasina Gére; Bu butona basildiginda, sistemde kayitll olan acik isleri gérmek icin talep

numarasi kriterine gore sorgulama yapabilirsiniz.
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Acik Is Tlanlan - Talep Numarasina Gére Arama

Bu ekrandan sisteme kayitl olan agik isleri gérmek icin talep numarasi kriterine gére sorgulama yapabilirsiniz.

Geri Dén

Talep Numarasi

Agik Ts flanlar - Talep Numarasina Gére Arama

Bu ekrandan sisteme kayitl olan agik ileri gérmek igin talep numaras: kriterine géire sorgulama yapabilirsiniz.

Geri Dén

Talep Numaras: - 00002170955 =

Karsilanma

Talep No Kisisel Durum isveren Pozisyon (Meslek) Isyeri Tiirii Son Basvuru Tarihi Bicimi
icimi

(Elektrik Teknikeri) Ozel 22.01.2015 1l Genelinde

00002170955 Normal

Anahtar Kelime ile Arama: Bu butona basildiginda, sistemde kayitl olan acik isleri gérmek icin

anahtar kelimeye gore sorgulama yapabilirsiniz.

Agik Ts flanlan - Anahtar Kelime fle Arama

Bu ekrandan sisteme kayith olan agik isleri gérmek icin anahtar kelimeye gére sorgulama yapabilirsiniz.

Geri Dén

Anahtar Kelime

2.1.1.2  Isgdicd Istemi Islemleri
Online islemler - istihdam - isglicii istemi islemleri mentiist secilerek isglicti istemi islemleri ekranina

ulasabilirsiniz.
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isgiicii istemi dizerinde islem yapmak icin éncelikle turuncu ok ile isgiici istemi secilmelidir. isgiici istemi secildikten sonra istte yer alan butonlar aktif hale gelir.

isgiicii Istemi Detay: isgici istemi detayina ulagilir, isgici istemi dedisiklikleri yamlabilir. Degisiklik yapilmas halinde islem sonunda kaydedilmelidir.
Eleman Sec: uygun isglcind secme islemi yaplir.
Aday Gér: secilen ve bagvuran adaylann yer aldig) aday listesine ulasilarak davet, gériisme islemleri yapilir.

Kapat: isgiici istemi kapatma islemini yapar.

iptal Et: acilan isgict istemini iptal etme islemini yapar. Iptal et butonu aktif dedilse isgici istemi detay islem sonundan silinmelidir.

- /
Iz Alami / Pozisyon L L
2| Ekle
Meslek
Cikar

Kisisel Durum v
isgiicii istemi Stati Kapatilmas: Gerekiyor r
Acik Is Sayisi Arahig

; =) =
Kayit Tarihi Arahg 3 |EE| - iy

Highir kayit bulunamadi.

isglicl istemi lizerinde islem yapmak icin dncelikle turuncu ok ile isglicli istemi secilmelidir. isgticl
istemi secildikten sonra Ustte yer alan butonlar aktif hale gelir.

isgiicl istemi Detayr: isglicli istemi detayina ulasilir, isgticl istemi degisiklikleri yapilabilir. Degisiklik
yapiimasi halinde islem sonunda kaydedilmelidir.

Eleman Se¢: Uygun isglcinU segme islemi yapilr.

Aday Gor: Secilen ve basvuran adaylarin yer aldigi aday listesine ulasilarak davet, gérisme islemleri
yapilir.

Kapat: isglicii istemi kapatma islemini yapar.

iptal Et: Acilan isglicl istemini iptal etme islemini yapar. iptal et butonu aktif degilse isgiict istemi

detayi islem sonundan silinmelidir.

Ara butonuna tiklayarak isglcu istemlerinizi listeleyiniz. Aradiginiz isgucu istemine iliskin bildiginiz
bilgileri ekranin Ust kismindaki ilgili alanlara girerek Ara butonuna tikladiginizda girdiginiz bilgilere
iliskin isgucu istemleri ekranda listelenecektir. Islem yapmak istediginiz isglcU istemini solundaki ok

yardimiyla seciniz.

o Listelediginiz isglcu istemleri 15'ten fazla ise birden fazla sayfa seklinde gdruntulenecektir.
Ekranin altinda isgucu istemlerinin toplam kag sayfada listelendigi ve sizin listenin kaginci
sayfasini gordigunlz yazmaktadir. Bu bilgilerin yanindaki Sonraki butonuyla listenin bir

sonraki sayfasina, Onceki butonuyla da listenin bir &énceki sayfasina ulasabilirsiniz. Onceki
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butonu aktif degilse listenin ilk sayfasinda, Sonraki butonu aktif degilse listenin son
sayfasinda bulunuyorsunuz.
e isglict isteminin yanindaki Elresmi isglicl isteminin terér magduru olanlara, &lresmi

engellilere, £zlresmi eski hikimlilere yonelik oldugunu gdstermektedir.

isglicl isteminin yanindaki isglicli istemi numarasina tiklayarak isglicti istemini is ilani seklinde

goruntuleyebilirsiniz.

Daha 6nce girmis oldugunuz bir isglcu isteminin ayrintilarini gérmek ya da glncellemek icin islem
yapmak istediginiz isglcu istemini solundaki ok yardimiyla sectikten sonra Detayini Gér butonuna
tiklayiniz. Acilan Isglicti istemi Sihirbazi yardimiyla isglicti isteminin detaylanni gorebilir, gerekli
guncellemeleri yapabilirsiniz. Aktif bir isglcl istemine isgi se¢cme yapmak icin islem yapmak
istediginiz isglcu istemini solundaki ok yardimiyla sectikten sonra Eleman Se¢ butonuna tiklayarak

isci Se¢me ekranina gecebilirsiniz.

Aktif bir isglcu isteminin adaylarina iliskin islemleri takip etmek icin islem yapmak istediginiz isgucu
istemini solundaki ok yardimiyla sectikten sonra Aday Goér butonuna tiklayarak Aday Listesi ekranina

gecebilirsiniz.

Bir isgUcu istemini kapatmak i¢in islem yapmak istediginiz isgucu istemini solundaki ok yardimiyla

sectikten sonra Kapat butonuna tiklayarak isgiicli istemi Kapatma ekranina gecebilirsiniz.

Bir isgucu istemini iptal etmek igin islem yapmak istediginiz isglci istemini solundaki ok yardimiyla

sectikten sonra iptal Et butonuna tiklayarak iptal islemleri ekranina gecebilirsiniz.

isglict istemini Detayll Olusturmak istiyorum: Bu butona basildiginda isgiicii istemi Sihirbazi ekranina

ulasabilirsiniz.
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Mesleki Ozellikler

Kigisel Durum isgiicii istemi Sihirbazi'na hosgeldiniz.
Calisma Sartlan Is arayan ve isveren eslestirmelerinde, is arayanin Son Basvuru Tarihi'nde ise uygunlugu kentrol
e . edilmektedir. Bundan dolayi; tarih iceren alanlan doldururken, Son Basvuru Tarihi'ni dikkate alarak
Ogrenim
Durumu

doldurunuz.

- = . islemlerinizi tamamladiktan sonra; islem Sonu béliminden islemlerinizi kaydetmeyi unutmayiniz.
Fiziksel Gzellikler ’

ve Yag
Yabanc Dil isgiicii Istemi Sihirbazi  Ileri >>

Sinav
Gereksinimi

Saricd Belgesi
Askerlik Sarti
Calisma Adresi
Olanaklar
Gorlisme Adresi
Talep Ozellikleri

Islem Sonu

is arayan ve isveren eslestirmelerinde, is arayanin Son Basvuru Tarihi'nde ise uygunlugu kontrol
edilmektedir. Bundan dolayi; tarih i¢ceren alanlar doldururken, Son Bagvuru Tarihi'ni dikkate alarak
doldurunuz.

Mesleki Ozellikler, Kisisel Durum, Calisma Sartlar, Ogrenim Durumu, Fiziksel Ozellikler ve Yas,
Yabanci Dil, Sinav Gereksinimi, Surlicl Belgesi, Askerlik Sarti, Calisma Adresi, Olanaklar, Gérisme
Adresi, Talep Ozellikleri ekranlarinda gerekili alanlari doldurduktan sonra

Islem Sonu bélimiinden islemlerinizi kaydetmeyi unutmayiniz.

WWW.iskur.gov.tr
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2.1.1.3 YeniIsgiictii Istemi

Online islemler - istihdam - Yeni isgticli Istemi meniisi secilerek isglicti istemi Kaydetme ekranina

ulasabilirsiniz.

Isgiicii istemini detayl olusturmak istiyorum

Me=slzk B Ekle
Cikar

Kariy=r Mesl=k Mi ? N |

Gen=l Sartlar ve Notlar

Caligma Sekli : E| -
fkamet 11 / fige 8 El I} |E|

Ofrenim Seviyesi B El

Yabanc Dl / Seviyes g El ’ |Z|

Sirikcl Belgesi Simifi H E
As=kedik Durumu H B

Caligma Adresi P ankaRa E' ; ETIMESGUT |E|

© ANKARA B ! ETIMESGUT E

Ghirigme Adresi

Son Bagvuru Tarihi
Toplam Agik 1y Sayim

En Cok Bagvuru Sayis

isgiici istemini detayh olusturmak istiyorum

Ekrandaki alanlar doldurularak Kaydet butonuna basiimalidir. Sistem “Kayit basariyla

olusturulmustur” seklinde mesaj vermektedir.
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Kayit basariyla olusturulmustur.

Tamam

2.1.1.4 Raporiar

Online islemler - Raporlar - isverene Yonelik mentsinU kullanarak asagida listelenen raporlari

alabilirsiniz.
Bunun igin Raporlar se¢eneklerinden almak istediginizi sectiginizde ilgili ekran agilacaktir.

e lsglicl istemi Secim Listesi,
e isglict istemi Gdnderme Listesi,
e isglict istemi Gorlisme Listesi,

e isglcl istemi Sonuc Listesi,

2.1.1.4.1 lIsverene Yonelik

2.1.1.4.1.1 Isgiicti Istemi Segim Listesi

Online islemler - Raporlar - isverene Yénelik - isgiicl istemi Secim Listesi mentiisii secilerek Secim

Listesi ekranina ulasabilirsiniz.
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Raporu Olustur (Excel) Raporu Olugtur (Pdf)

Isgiicii Istemi No

Seg

El
El

Tarih Arahd

Raporlama ekrani ilk agildiginda Rapor Hazirlama sayfasi géruntUlenecektir. Bu sayfada raporun
alinacag kriterleri belirledikten sonra Raporu Olustur butonuna tiklayiniz. Belirlediginiz kriterlere gére
olusturulan rapor Acrobat Reader ve Excel formatinda ekranda goruntulenecektir. Acrobat Reader ve
Excel ekraninda Bir Kopya Kaydet dugmesine tiklayarak raporunuzun bir kopyasini .pdf yada .xIs

formatinda kaydedebilir, Yazdir digmesine tiklayarak yazicidan ¢iktisini alabilirsiniz.

Belirlediginiz kriterlere uygun bilgi bulunamazsa rapor olusturulmayacak, ekranda “Girdiginiz

kriterlere uygun kayit bulunamadi” mesaji gorintulenecektir.
e Sadece kendi isyerinize ait isgUcu istemleri icin rapor alabilirsiniz.

2.1.1.4.1.2 [sqticii Istemi Génderme Listesi

Online islemler — Raporlar - Isverene Yonelik - isglicli Istemi Génderme Listesi meniisi secilerek

Gonderme Listesi ekranina ulasabilirsiniz.

Raporu Olustur (Excel) Raporu Olustur (Pdf)

Iggiici Istemi Mo

Seg

] Ly
Tarih Arahg || - | EEH|

Raporlama ekrani ilk acildiginda Rapor Hazirlama sayfasi gérintilenecektir. Bu sayfada raporun
alinacag kriterleri belirledikten sonra Raporu Olustur butonuna tiklayiniz. Belirlediginiz kriterlere gore
olusturulan rapor Acrobat Reader ve Excel formatinda ekranda gorintulenecektir. Acrobat Reader ve
Excel ekraninda Bir Kopya Kaydet dugmesine tiklayarak raporunuzun bir kopyasini .pdf yada .xIs

formatinda kaydedebilir, Yazdir digmesine tiklayarak yazicidan ¢iktisini alabilirsiniz.

Belirlediginiz kriterlere uygun bilgi bulunamazsa rapor olusturulmayacak, ekranda “Girdiginiz

kriterlere uygun kayit bulunamadi” mesaji gérintulenecektir.

e Sadece kendi isyerinize ait isglicU istemleri icin rapor alabilirsiniz.
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2.1.1.4.1.3 Isgiicti Isterni Goriisme Listesi

Online islemler - Raporlar - isverene Yonelik — isglicti istemi Génderme Listesi menUsii segcilerek

Gortsme Listesi ekranina ulasabilirsiniz.

Raporu Olugtur (Excel) Raporu Olugtur (Pdf)

isgiicii Istemi No

Seg

_— —
Tarih Arahigi || - ||

Raporlama ekrani ilk acildiginda Rapor Hazirlama sayfasi gértntilenecektir. Bu sayfada raporun
alinacag kriterleri belirledikten sonra Raporu Olustur butonuna tiklayiniz. Belirlediginiz kriterlere gére
olusturulan rapor Acrobat Reader ve Excel formatinda ekranda goruntulenecektir. Acrobat Reader ve
Excel ekraninda Bir Kopya Kaydet dugmesine tiklayarak raporunuzun bir kopyasini .pdf yada .xls

formatinda kaydedebilir, Yazdir digmesine tiklayarak yazicidan ¢iktisini alabilirsiniz.

Belirlediginiz kriterlere uygun bilgi bulunamazsa rapor olusturulmayacak, ekranda “Girdiginiz

kriterlere uygun kayit bulunamadi” mesaji gorintulenecektir.
e Sadece kendi isyerinize ait isgUcu istemleri icin rapor alabilirsiniz.

2.1.1.4.1.4 Isgticdi Istemi Sonug Listesi

Online Islemler - Raporlar - isverene Yonelik - Isglicli istemi Sonug Listesi meniisi secilerek Sonug

Listesi ekranina ulasabilirsiniz.

Raporu Olustur (Excel) Raporu Olustur (Pdf)

Isgiicii Istemi No Sec
Raporlama ekrani ilk acildiginda Rapor Hazirlama sayfasi gértntilenecektir. Bu sayfada raporun
alinacag kriterleri belirledikten sonra Raporu Olustur butonuna tiklayiniz. Belirlediginiz kriterlere gore
olusturulan rapor Acrobat Reader ve Excel formatinda ekranda gérintulenecektir. Acrobat Reader ve
Excel ekraninda Bir Kopya Kaydet dugmesine tiklayarak raporunuzun bir kopyasini .pdf yada .xIs

formatinda kaydedebilir, Yazdir digmesine tiklayarak yazicidan ¢iktisini alabilirsiniz.

Belirlediginiz kriterlere uygun bilgi bulunamazsa rapor olusturulmayacak, ekranda “Girdiginiz

kriterlere uygun kayit bulunamadi” mesaji gorintulenecektir.
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e Sadece kendi isyerinize ait isgUcu istemleri icin rapor alabilirsiniz.

2.1.1.5 Toplum Yararna Programiar

2.1.1.5.1 TYP Takip Islemleri
Online islemler - istihdam - Toplum Yararina Programlar — TYP Takip islemleri MenUsU secilerek

TYP Listeleme islemleri ekranina ulasabilirsiniz.

TYP Listesi
Bu ekrandaki aktif alanlar sorgulama amaclidir, dedistirilemez.

v

TYP Numarasi B Birim
Uygulama Alans : v TYP Tiirii 3 M
— p—
Basvuru Baslangic Tarihi B Bagwvuru Bitis Tarihi i
- —
TYP Baslangic Tarihi E= TYP Bitis Tarihi =
. v
- Bevam
Ara Iptal Hizmet Cahsan Bagvurt
- =3 Saflayret . . Hlermlert Islemiert
Hlemlert
TYP Listesi

Bu ekrandaki aktif alanlar sorgulama amachdir, dagistirilemez.

L — TYP Numarasi girilerek

/ Ara butonuna
TYP Numarasi H 194457 |Z|

Birim | pasiimalidir.

Uygulama Alam H E TYP Tiirii = E

Baswuru Baslangig Tarihi Baswuru Bitis Tarihi e

TYP Baslangic Tarihi TYP Bitis Tarihi = i

Stati H |E|

Ekranda istenilen kriterler girilerek Ara butonuna basiimalidir.

Devam takip islemleri menUsune girilir.
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Tom Kigileri Listele Onay Iglemleri

TYP Bil

194457 numarzah TYP

T.C. Kimlik No

TC KIMLIK NO SOYADI

O ooEDD DD DD DD oD OEm

<< ilk Sayfa < Onceki Sonraki = Son Sayfa >>

1 / z Sayfaya Git , Toplam: 20

Devamsizlik islenecek kisi ve ayi segilir Listele butonuna basilir.

ISKUR

TURKIVE i$ KURUMU

TYP Bilgileri
191259 nurarsh TYP

T.C. Kimlik No

Danem Yl ;| 2015 E *

Dénem Ay : OCAK E'

TC KIMLIK NO SOYADI

OoooEo
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Devamsizlik yaptigi gtin tiklanir uygun devam tiru girilir Kaydet butonuna basilir.

ISKUR

TURKIYE i$ KURUMU

2 I 1

TYP Bilgileri

191259 nurnaral TP

Ocak 2015
"
KatIIImCInInI Pzt Sal Car Per Cum Cmt Paz

29 30 31 1 2 & 4
Kalan Mazeretli Devamsizhg:: 14 5 5] 7 8 9 10 11

12 13 14 15 17 18
Tc Kimlik Numarasi: 27101122196

19 20 21 22 23 24 25
Adi: FERHAT
Soyad: : YASAR 26 27 28 29 30 31 1

TYP Devam Takip Bilgileri

TP Devamn Takip Bilgileri

_— ;| 16.01.2015 -

Devam Tdr

ige Geg Bagladi |Z|
ise Geg Bagladi .
Izinli - is Kazasive Meslek Hastaldi
Mazeretli-HikimldTutuklu
Ucretsiz izinli

Katilirmo'ya ait Typ Devarn Takip Islernleri izinli - Sailik Sorunlan

izinli - Miicbir Nedenler

|Devam5|z

Kathmci'ya ait Typ Devam Takip Islemler

Hichbir kayit bulunamad.

Yanlis eklenmis devamsizlik tlrd ve ginU degistirmek icin devamsizlik yapilan gin secilir ve silinir
daha sonra yeni bilgi eklenir.
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TURKIYE i$ KURUMU

TYP Bilgileri
191259 nurnarah TvP

Ocak 2015
"
KatIIImCInInJ’ Pzt Sal Car Per Cum Cmt Paz

29 30 31 1 2 & 4

Kalan Mazeretli Devamsizhgn: 12 5 5] 7 8 9 10 11
16

Tec Kimlik Numarasi: 27101122196 12 13 14 15 Ucretsiz izinli 17 18
Adi: FERHAT

19 20 21 22 23 24 25
Soyadi : YASAR

26 27 28 29 30 31 1

2 & 4 5 5] 7 8

TYP Devam Takip Bilgileri

TP Devarn Takip Bilgileri

_— .| 16.01.2015 |-

Devam Tar .| Ucretsizizinli IZ|

Kathma'ya ait Typ Devam Takip Islemleri

Katilirmo'ya ait Typ Dewvamn Takip Islernleri

21152 TYP Arama

Online islemler - istihdam - Toplum Yararina Programlar - TYP Arama meniisU secilerek TYP Arama

islemleri ekranina ulasabilirsiniz.

TYP Arama ve Basvuru islemleri
8u ekrandaki aktif alanlar sorgulama amachdir, degigtirilemez.

v

TYP Numarasi B Sehir
= =)
Basvuru Baslangig Tarihi B Bagvuru Bitis Tarihi 2
— =
TYP Baslangic Tarihi E TYP Bitig Tarihi |

Uygulama Alam

Ekranda istenilen kriterler girilerek Ara butonuna basiimalidir.
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2.1.2 Tazminat ve Fon
2121 IKT/IO/KCO Bildirgesi

2.1.2.1.1 Listeleme
Online islemler - Tazminat ve Fon - IKT/IO/KCO Bildirgesi - Listeleme meniisi secilerek Kayrtl

Bildirgeler ekranina ulasabilirsiniz.

[ coromiac |

Kayrth Bildirgeler

isleme Baslanmadan Gnce Birim, Firma ve Ardindan Bildirge Secilmelidir.

Firma
Bildirge Kayit No
T.C. Kimlik No

Kisi Adi-Soyadi

Bildirge Tiirii Renkleri I NORMAL, MUCEIR, MAHKEMELIK

Mesaj génderilsin mi? H

isleme Baslanmadan Once Birim, Firma ve Ardindan Bildirge Secilmelidir. Ara butonuna basilarak

kriterlere uygun sonuclar listelenebilir.

2.1.3 isglicl Piyasasi

2.1.3.1 lsveren Bigileri

Online islemler - isgticii Piyasasi - isveren Bilgileri mentiisii segilerek isveren Bilgileri ekranina ulasilir.

Unvan

SGK Numarasi
iSKUR Mumaras:
Araci Kodu
Vergi Numarasi

Vergi Kimlik Numarasi

ISKUR Numaras: Vergi Numaras: T.C Kimlik Numaras: Stalii Yasal Durumu  Kapanma Durumu  Salanca *

I 0000000000

Listeden kayit secerek | = putonuna tiklandiginda ekrandaki diger butonlarda aktif olmaktadir.
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Detayim Gor Yeni Sube Ekle Istihdami Zorunlu Olanlar Engelli Tesvik Belgesi

Unvan

SGK Numarasi

ISKUR Numarasi

Araci Kedu

Vergi Numarasi

Vergi Kimlik Numaras:

ISKUR Numarasi Vergi Numarasi T.C Kimlik Numaras: Statii  Yasal Durumu Kapanma Durumu Salanca *

Detayini Gér: Bu butona basildiginda isveren bilgilerinin detayr gérintilenmektedir. Acilan Genel
Bilgiler ekraninda isyeri Bilgileri yer almaktadir. Asagida yer alan isveren ekranlarindan eksik

bilgilerinizi isleyebilir ya da gerekli degisiklikleri yapabilirsiniz.

ISHUR ND £ 20230528053
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Ser Bilgike
Cger Arw Faalvput Grukes aaliy L
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e Faalvpat Grubes Sk yurdi = i L
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e
guln 1k il
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istenilen alanlarda veri girisi yapilarak ileri butonuna basiimalidir.
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Adres Bilgileri ekranina gecis yapilir. Bu ekranda isveren Adres bilgileri goriintilenir. istenilen veri

girisi yapilarak lleri butonuna basilmalidir.

Genel Bilgiler

Adres Bilgileri Adres Bilgileri

iletisim Bilgileri T . TORKIVE .
ligili Bilgileri AT . ANKARA Y . ETIMESGUT Y.
Diger Bilgiler
islem Sonu
Acik Adres : *
g4
Posta Kodu

<< Geri Adres Bilgileri Dleri ==

iletisim Bilgileri ekranina gegis yapilir.

Adres Bilgileri letigim Bilgileri

iletisim Bilgileri Betigim Tipi : v
ilgili Bilgileri Bilgi

Diger Bilgiler

A Hetigim Tipi
Islem Sonu

2]

<< Geri Hetisim Bilgileri Dleri =

Listeden kayit secip |Iﬂ butonuna basildiginda ekrandaki diger butonlar aktif olur.

e fetsimpdgiers |

iletisim Bilgileri Tletisim Tipi . Telefon v

Hlgili Bilgileri o .| 903122780679

Diger Bilgiler

Tletigim Tipi

Iglem Sonu

<< Geri Iletisim Bilgileri  ileri >>

Bu ekranda istenilen bilgi girisi yapilarak ileri butonuna basilmalidir.
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S
fletisim Bilgileri T.C. Kimiik
HieEisim Bigiie R * Kayitlardan Sec | Bilgileri Getir
N
ilgili Bilgileri
. : Seyad
Diger Bilgiler . .
islem Sonu Girevi : *
Telefon Numaras: .+ ag &

|r~i-7bi| kayit bulenamadi, |

Manuni Temsilei Bilgileri

T.C. Kimlik
R * Kayitlardan Seg | Bilgileri Getir
N
Ad : Seyad
Telefon Numaras: : + 0

<< Geri Ligili Bilgileri Dleri ==

Acllan ilgili Bilgileri ekraninda istenilen bilgi girisi yapilarak ileri butonuna basilmalidir.

Genel Bilgiler

ek i
Iletisim Bilgileri tizellegtirme Dusrsmu . YOK v
ilgili Bilgileri tizellegtimme Sekli
Cizellectirme Tarihi
Diger Bilgiler
. Kapanma Bilgiler
T

Kapanma Durusniu . YOK T

Kapanma Nedeni

Kapanma Tarhi

Devir Bilgiler

Devir Kaydi ;oK r
Eski tsyeri Unvan

Koruma Bilgileri

Kerumah Igyerinde Cahstinlmaktadic
o - Ewet & Hayr

Belge Tarihi

®

Belgayi Igleyen Kurum Elemamimn Sicl No' su, Adi Soyadi

=< Geri Diger Bilgiler  lleri >>

Diger Bilgiler ekranina gegis yapiimasi saglanir. Bu ekranda istenilen degisiklikler yapilarak ileri

butonuna basiimalidir.

WWW.iskur.gov.tr




ISKUR

Genel Bilgiler

Adres Bilgileri

Bu iigyerini kapatisinzda bu igyerinde istibdami zorunlu olarak calgan kigilers ctomatik olarak kapanma tarihi igten aynbs tardhi olarak iglenecekiir. Bu igyerini tekrar agmak

istediffinizge Lu igyerinds istibdami 2smniu slarak calgan kigiler etkilenmeyecaktir,

iletisim Bilgileri

ilgili Bilgileri << Geri  Islem Sonu

Diger Bilgiler

Genel Bilgiler, Adres Bilgileri, lletisim Bilgileri, ilgili Bilgileri, Diger Bilgiler ekraninda ilgili alanlar
doldurulduktan sonra islem Sonu ekraninda Kaydet butonu kullanilarak bilgiler sisteme

kaydedilmelidir.

isglici Piyasasi meniistinden, isgiicl piyasasina ait bilgilerin degerlendirimesine ydnelik olarak;

J isverenler ile ilgili bilgilerin toplanmasi ve yénetilmesi,
. isverenlerin tabi oldugu yasal zorunluluklarin takibi,
o isglicl piyasasini yansitan istatistiklerin tretiimesi islemleri takip edilmektedir.

isveren olarak Isgiicti Piyasasi menlsiini kullanarak;

. isyeri kiinyesini sisteme tanitabilir,

3 Merkez ve sube isyeri bilgilerini sorgulayabilir, bu bilgiler Uzerinde guncelleme
yapabilir,

o Aylik isglicl Cizelgesini sisteme isleyebilir,

. istihdami zorunlu olanlar kapsaminda calistirdiginiz personele yonelik bilgileri sisteme
isleyebilir,

. istihdami zorunlu olanlar kapsaminda kontenjan durumunuzu gorebilir,

. Toplu isten ¢cikarma bildiriminde bulunabilir,

. Anket doldurabilirsiniz.

isveren Listeleme ekranini kullanarak ayni il icindeki merkez ve sube isyerlerinize iliskin bilgileri

listeleyebilirsiniz.

e Turkiye Is Kurumu merkez isyeri olarak ayni il icinde bir isyerini kabul etmektedir. Farkli iki ilde
iki isyeriniz var ise her ikisi de kendi ilinde merkez isyeri olarak islem gdérmektedir. Ayni ilde
birden fazla subeniz var ise subelerden biri merkez isyeri, digerleri bu merkez isyerinin

subeleri olarak degerlendiriimektedir.

isglici Piyasasi meniisiinden isveren Bilgileri'ni secerek isveren Listeleme ekranina ulasabilirsiniz.
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Ekran ilk acildiginda merkez ve sube isyerleriniz ekranda listelenecektir. Listeden Uzerinde ¢alismak
istediginiz isyerini daha kisa stUrede bulmak igin ekranin Ust kisminda yer alan Unvan, SSK Numarasi
ya da Vergi Numarasi bilgilerinden bir ya da birkagina, ilgili isyerine ait bilgileri girerek Ara butonuna
tiklayiniz. Ekranda girdiginiz bilgilere iliskin isyeri bilgileri listelenecektir. islem yapacaginiz isyerini

solundaki ok yardimiyla seciniz.

e Listelediginiz isyeri bilgileri 15'ten fazla ise birden fazla sayfa seklinde goérintulenecektir.
Ekranin altinda isyeri bilgilerinin toplam kac¢ sayfada listelendigi ve sizin listenin kacinci
sayfasini gorduguntz yazmaktadir. Bu bilgilerin yanindaki Sonraki butonuyla listenin bir
sonraki sayfasina, Onceki butonuyla da listenin bir énceki sayfasina ulasabilirsiniz. Onceki
butonu aktif degilse listenin ilk sayfasinda, Sonraki butonu aktif degilse listenin son

sayfasinda bulunuyorsunuz.

2.1.32 Isgici Cizelgesi

Online islemler - isglicti Piyasasi - Isglici Cizelgesi meniisU secilerek isglicli Cizelgesi Listele

ekranina ulasabilirsiniz.

Ik 5,000 cimelgesi ekderken il ve Ay bilgisini girmelisini. Difer g0l cmelgelenn ik girdéinz aydan sanra sirayia girlehileceitir. Lk i5glol seigest girdifine aydan anceki aylar icin gl gmelges! giremersing.

Internet Explorer izerinde raporlama problemiigin ldtfen tklayine.

Clzelge Arama

s : ¥

!
H
z

Clzelge Kayst Tarihi Sistern Kayit Tarihl

2014 NI=AaN 29.05.2014 29.05.2014 13:10:34

03.05.2014 12:14:33

30.10.2013 10:01:48

013 13:09:12

TEEEEEEEEEEREREEEEEREER

._
d

WWW.iskur.gov.tr




ISKUR

isglicti Cizelgesi ekranini kullanarak Aylik isglicti Cizelgelerinizi girebilir, daha énce girmis oldugunuz
Aylik isglicii Gizelgelerinizi sorgulayabilir, son Aylik isgilici Cizelgeniz lzerinde glincelleme
yapabilirsiniz. isglicti cizelgeleri sirali olarak girilmelidir sistem yeni cizelge ekle denildiginde en son

girilen cizelgeden sonraki ay ve yili kabul etmektedir.

Ik 5,000 cimelgesi ekderken il ve Ay bilgisini girmelisini. Difer g0l cmelgelenn ik girdéinz aydan sanra sirayia girlehileceitir. Lk i5glol seigest girdifine aydan anceki aylar icin gl gmelges! giremersing.

Internet Explorer iizerinde raporlama problemiigin litfen tklayine.

Clzelge Arama
. v
Ay W
ss; Wl Ay [ Sistem Kayrt Tarihl
| 2014 NISAN 29.05.2014 29.05.2014 13:10:34
B 2018 HART 03.05.2014 03.05.2014 12:15:33
| 2014 sUBAT a1 14 14:49:18
B 2014 ocax a4 114 09:48:39
B 2013 araLix 03.02.2014 03.02.2014 10:02:11
=] 2013 KAZIM a7.01.2014 07.01.2014 15
B 2013 =50 29.11.2013 29.11.2013 10:59:28
-5 | 2013 VLl 29.11.2013 29.11.2013 10:57:51
B 2013 aGusTOS 30.10.2013 10:01:48
B 2013 TEMMUZ
| 2013 HAZIRAN
B 2013 HAYIS 92.07.2013
B 2013 NESAN 29.05.2013 29.05.2013 10:28:49
B 2013 HART L2013 11:35:39
B 2013 SuBAT 13 10:29:35
=] 2013 ocax 11.03.2013
B 2012 araLix 31.01.2013
B 2012 KAEIM
] 2012 Exim 03.12.2012 03.12.2012 10:19:39
B 2012 S 08.11.2012 08.11.2012 13:07:49
| 2012 aGUsTOS 01.10.2012 01.10.2012 10
| 2012 TEMMLZ 03.09.2012 03.09.2012 12:07:23

isglici Cizelgesi ekranina isglicli Cizelgesi Listeleme ekraninda islem yapmak istediginiz Aylik isgiict
Cizelgesini secip Detayini Gér butonuna tiklayarak ya da yeni bir Aylik isglicti Cizelgesi ekliyorsaniz

Yeni Cizelge Ekle butonuna tiklayarak ulasabilirsiniz.

isyeri Gelisimi Iggiici Cizelgesi Sihirbazi'na hosgeldiniz.

klere Gire Dadim b3limindeki Calgan Erkek ve Calsan Kadin saydanmn toplama ile, tsyer Geligimi bilmdndeki Belirsiz Sirel,

"
Cizelge Detaylan =

Bl i, Calgan Engelli, Caligan Eski HikDmii, Calsan Terirle Micadelede Yaralananlar Kapsaminda Calsan saydanmn toplam aym
G olmaldir.
Mesleklere Gére mahicdir
Bt tlemierinizi tamamladiktan sonra Iglem Senu bilimonde dedigikiikleriniz kaydetmeyi unutmayimz,

istihdam Bilgileri
Kars. Giiclik Cakilan lggiicld Cizelgesi Sihirbaz  Dleri ==
Meslekler

islem Sonu
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isglicti Cizelgesi ekrani ilk acildiginda isgiicti Cizelgesi Sihirbazi gériintiilenecektir. Bu sihirbazda alt
kisimda yer alan ileri butonuna tiklayarak Isglicti Gizelgesi islemlerinizi sihirbazin ydnlendirmesiyle
gerceklestirebilirsiniz. Ayrica ekranin solundaki baglantilar da Isglcl Cizelgesi ile ilgili sayfaya
ulasmanizi saglayacaktir. isgiicti Cizelgesi Sihirbaz'nin islem Sonu sayfasindaki Kaydet butonuna

tiklayarak islemlerinizi kaydetmeyi unutmayiniz.

e islem yaptiginiz sayfadan bir &énceki sayfaya geri dénmek istediginizde ekranin alt kisminda
bulunan Geri butonunu kullanabilirsiniz. Ekranda Geri butonu gérinmduyor ise bu ilk sayfada

oldugunuzu gostermektedir.
isglici Cizelgesi Sihirbazi su sayfalardan olusmaktadir.

e lisyeri Gelisimi

e (Cizelge Detaylar

e Mesleklere Gore Dagilim

e Muafiyet Bilgileri

e stihdam Bilgileri

e Karsilanmasinda Gugcluk Cekilen Meslekler

e islem Sonu
isyeri Gelisimi

isyeri Gelisimi sayfasi, Gegen Ay Sonu ltibanyla Calisanlar bdlimi bir dnceki ayin Aylik isgici
Cizelgesine sonucuna gore doldurulmus olarak agilacaktir ve bu bilgiler degistirilemeyecektir. Sadece
ilk kez sisteme cizelge isleniyor ise Gegen Ay Sonu itibariyla Calisanlar bolimune veri girisine izin

verilmektedir.
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http://testhelp.iskur.local/Help/PORTALKURUMSAL/ISGUCUCIZELGESI.htm#İşyeri_Gelişimi
http://testhelp.iskur.local/Help/PORTALKURUMSAL/ISGUCUCIZELGESI.htm#Çizelge_Detayları
http://testhelp.iskur.local/Help/PORTALKURUMSAL/ISGUCUCIZELGESI.htm#Çalışanların_Meslek_Bilgisi
http://testhelp.iskur.local/Help/PORTALKURUMSAL/ISGUCUCIZELGESI.htm#Muafiyet­_Bilgileri
http://testhelp.iskur.local/Help/PORTALKURUMSAL/ISGUCUCIZELGESI.htm#İstihdam_Bilgileri
http://testhelp.iskur.local/Help/PORTALKURUMSAL/ISGUCUCIZELGESI.htm#Karsilanamayan
http://testhelp.iskur.local/Help/PORTALKURUMSAL/ISGUCUCIZELGESI.htm#İşlem_Sonu

Bu sayfada Ay icinde ise Alinanlar ve Ay icinde isten Ayrilanlar bolimlerinde yer alan bilgileri
isyerinizdeki degisime gére doldurmalisiniz. Ay icinde ise Alinanlar ya da Ay icinde isten Ayrilanlar

yoksa ilgili alanlar "0" (sifir) olarak birakabilirsiniz. Ay Sonu itibariyla Calisanlar bélimiindeki alanlara

=} Exinged = T [F . Tarr ol Murtadalads: Taralaardar Clarak Galicsa rila i Seprida kilsr
B lir i,
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- d 1 e el el Lt il Pl T, S T W T T ol Tl k- d el
* sy ke
Lol quraariik. g ket s b gurasmlik o clarak cahgardar, Surueecs aregiin koo g
el E it il Pl saryasek e . (Ayrecd karhald b guraurhik g clarak cabsarlar sreguii ¥
ek n Pk 1 e il ol Cal ey aoak lar dir )
[Fi- L 1 P L [ EF ICIMDE 1STEN B MU | T EsE] wLs
i I Rasivis BLIMEMLEE ArRILAMLER i
o .‘--..\;‘-I.ﬁ-\. - - - - =
Erleal |8 cplac [Enkak |2ad cpla e |Ex kel J8ae plars |Erkak |faad cpla
Sealr s
S il 1 [& 1 B, B B B, 1 B,
ol 1t v
RORMHAL S
B
=F [ 5 5 I 5 5 5 5 & &
Calnzaa
ol P ichn
Eaar-y
KISHL - - C - - - - - -
2
Lol = = - - - - = - -
Sl F
Swiliras
=t
Calcaa - - '- - - - - - -
QLE AF ) 'F
Hlx MLl
h
2
ot It bl bl - l l l bl - -
S
Sl F
Shilira
=/ 5 . [= & 5 5 . & &
el |0l
e
Ay
Pl
i 5 u [w o 5 5 u o o
i lnchal
wr
ULl TR LD h PR SRR T L |
T - 3 e AR O ALTT 7 S0 AT T TSR HDE
WANDE KIS SEMEMLL (AL SEMUESR o P
Sy Larwrln Ga i il o o o Brplike Calvaria EdaxiEx’ a1 | e
Sl zpla
SMor - - -
1 1
o el Ll II'\-\..._.I-\.'H.- LRI MUE WIS ERMUILE
5I FLUL S GINSHLL B, CLERE, § .‘- kLA
R | A | PILA
1 1 ]

Iy yiern Galoyarrn Dhern s

ilk girdiginiz Aylik isgiicti Cizelgesi icin Gegen Ay Sonu itibanyla Calisanlar bélimiindeki

bilgiler "0" (sifir) olacaktir.

bilgi otomatik olarak hesaplanarak getirilecektir.
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Yaninda * isareti bulunan alanlara Engelli, Eski HikUmIU ve Ter6rden Etkilenenler olarak c¢alisanlarin

disindakilerin sayisini girmelisiniz.

* %

Yaninda isareti bulunan alanlara varsa Kismi Zamanli is Stézlesmesine gére calisanlann sayisini

girmelisiniz.

Yaninda *** igsareti bulunan alanlara Terbrle Mulcadele Kanunu kapsaminda c¢alisan sehit ve
calisamayacak derecede malul olanlann yakinlar ile calisabilecek durumdaki malullerin sayisini

girmelisiniz.

e Gecgen ay sonu itibaryla ¢alisanlar, ay i¢cinde ise alinanlar, ay iginde isten ayrilanlar ve ay sonu
itibaryla ¢alisanlar sttunlarinda Belirsiz, Belirli ve Kismi Zamanl is Sozlesmelerine gore yer
alti ve su alti islerinde ¢alisanlar da dahil edilerek gosterilecektir.

e Yer alti ve su alti islerinde calisanlar, Kurumca engelli kontenjan hesaplamasina dahil

edilmeyecektir. Ayrica, engelliler yer alti ve su alti islerinde calistinlmayacaktir.

leri butonuna tiklayarak Aylik isglicii Cizelgesi ekleme ya da giincelleme islemine devam

edebilirsiniz.
Cizelge Detaylan

Cizelge Detaylari sayfasini kullanarak isyeri Gelisimi sayfasinda sayisini belirttiginiz ay icinde ise alinan
ve isten ayrilan personel bilgilerini girebilirsiniz. Yaninda * isareti bulunan alanlar bilgi girisi zorunlu

olan alanlardir.

Cizelge Detaylan

Mesleklere Gire Cizelgenizi islerken zaman asinuna ugramamak icin ay icinde istihdanu degisen kisi bilgisini Isgiicii Cizelgesi Toplu Personel Bildirim Formu Excel dosyasimi

Dagdiim

doldurarak XML desya okutma islemi ile islemlerinizi tamamlayiniz.

Dosya ckutma da serun yasadigmizda isyerinizin bagh oldugu subelerimizdeki is ve meslek damismanlarindan yardim isteyiniz.

Istihdam Bilgileri

Kars. Giiclik Cekilen 2014 MAYIS Ay Isgiicii Cizelgesi

Meslekler . :
Dosyadan Oku . Dosya secilmedi

Islem Sonu

Hicbir kayit bulunamadi.

<< Geri Cizelge Detaylar  ileri >>

Herhangi bir personel bilgisini degistirmek icin islem yapmak istediginiz personel bilgisini listeden
solundaki ok yardimiyla seginiz. Personel bilgisinde gerekli degisiklikleri yaptiktan sonra Degistir

butonuna tiklayiniz.
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Ay icinde ise alinan ve isten ayrilan personel bilgilerini girdikten sonra ileri butonuna tiklayarak Aylik

isglici Cizelgesi ekleme ya da glincelleme islemine devam edebilirsiniz.

e Ekleme, cikarma ve degistirme islemleriniz isglicti Cizelgesi Sihirbaz''nin son sayfasinda yer
alan Kaydet butonuna tikladiginizda kaydedilmis, silinmis ya da degistiriimis olacaktir.

e islem yaptiginiz Aylik isglicli Cizelgesi yeni girdiginiz ya da son girdiginiz cizelge degilse Ekle,
Cikar ve Degistir komutlan aktif olmayacaktir. Ekleme, cikarma ve degistirme islemlerini
sadece son ¢gizelge ya da yeni girmekte oldugunuz ¢izelge i¢in yapabilirsiniz.

o Listelediginiz ya da eklediginiz meslek bilgileri 15’ten fazla ise birden fazla sayfa seklinde
goruntilenecektir. Ekranin altinda meslek bilgilerinin toplam kag¢ sayfada listelendigi ve sizin
listenin kaginci sayfasini gordugiiniz yazmaktadir. Bu bilgilerin yanindaki Sonraki butonuyla
listenin bir sonraki sayfasina, Onceki butonuyla da listenin bir dnceki sayfasina ulasabilirsiniz.
Onceki butonu aktif degilse listenin ilk sayfasinda, Sonraki butonu aktif degilse listenin son

sayfasinda bulunuyorsunuz.
Mesleklere Gére Dagiim

Mesleklere Goére Dagilim sayfasini kullanarak Aylik isglici Cizelgesini doldurdugunuz ay icinde

*

calisanlarinizin mesleklere gére dagihmini girebilir ya da degistirebilirsiniz. Yaninda isareti

gordliguniz alanlar bilgi girisi zorunlu olan alanlardir.

Cizelge Detaylan

Mesleklere Gore Detayli meslek bilgilerine (Meslek Bilgi Sistemi / Tiirk Meslekler Sé21§ii) menisinden ulagabilirsiniz.

Dadihm

Merkez ve Sube isyerinizde galisan elemanlannizin mesleklars gére dagilimini detayl olarak giriniz.

istihdam Bilgileri

Kars. Giiclik Cekilen 2014 MAYIS Ayi Isgiicii Gizelgesi
Meslekler =T ek
Meslek Bilgilari :
Islem Sonu Cikar
Calisan Erkek Sayisi 0=
Galisan Kadin Sayisi 0=
0=

Calisan Sayisi

Galisanlarin Meslek Bilgisi

51 |otemotiv Montaj Teknisyeni 1 0 1
2] j v

<< Geri Mesleklere Gore Dagihm  fleri >>

Daha 6nceki aylarda girilmis olan meslege goére dagiim bilgileri ekranda listelenecektir. isgiicl
cizelgesini girdiginiz ay icerisinde; listelenen mesleklere goére calisan sayllarindan degisenleri

guncellemeniz, herhangi bir meslekte calisan sayisi "0" (sifir) olmussa o meslek bilgisini ¢cikarmaniz,
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ekranda listelenen meslekler haricinde bir meslekte calisaniniz olmussa o meslege gore galisan

sayisini eklemeniz gerekmektedir.

Yeni bir meslege gore calisan sayisi bilgisi eklemek icin Meslek ve Calisan Sayisi alanlarina bilgi
girdikten sonra Ekle butonuna tiklayiniz. Eklediginiz meslede gore c¢alisan sayisi bilgisi ekranin altinda

listelenecektir.

o Listelediginiz ya da eklediginiz mesleklere gére dagihm bilgileri 15'ten fazla ise birden fazla
sayfa seklinde gorlintulenecektir. Ekranin altinda meslege gore calisan bilgilerinin toplam kac
sayfada listelendigi ve sizin listenin kaginci sayfasini gérduguntz yazmaktadir. Bu bilgilerin
yanindaki Sonraki butonuyla listenin bir sonraki sayfasina, Onceki butonuyla da listenin bir
dnceki sayfasina ulasabilirsiniz. Onceki butonu aktif degilse listenin ilk sayfasinda, Sonraki

butonu aktif degilse listenin son sayfasinda bulunuyorsunuz.

Herhangi bir meslege gore galisan sayisi bilgisini ¢ikarmak igin ¢ikarmak istediginiz bilgiyi listeden

solundaki ok yardimiyla sectikten sonra Cikar butonuna tiklayiniz.

Herhangi bir meslege goére galisan sayisi bilgisini degistirmek icin islem yapmak istediginiz bilgiyi
listeden solundaki ok yardimiyla seciniz. ilgili bilgide gerekli degisiklikleri yaptiktan sonra Degistir

butonuna tiklayiniz.

e Ekleme, cikarma ve degistirme islemleriniz isglicti Cizelgesi Sihirbaz''nin son sayfasinda yer
alan Kaydet butonuna tikladiginizda kaydedilmis, silinmis ya da degistiriimis olacaktir.

o lslem yaptiginiz Aylik isglicti Cizelgesi yeni girdiginiz ya da son girdiginiz gizelge degilse Ekle,
Cikar ve Degistir komutlan aktif olmayacaktir. Ekleme, cikarma ve degistirme islemlerini

sadece son ¢gizelge ya da yeni girmekte oldugunuz gizelge i¢in yapabilirsiniz.

Mesleklere gdre calisan sayilarini girdikten sonra ileri butonuna tiklayarak Aylik isgiici Cizelgesi

ekleme ya da guncelleme islemine devam edebilirsiniz.
istihdam Bilgileri

istihdam Bilgileri sayfasini kullanarak Tiirkiye s Kurumu ile ortaklasa meslek edindirme, gelistirme ve
degistirme kursu diizenleme isteginizi, Turkiye Is Kurumu'nun isletmelerdeki egitim faaliyetlerinden

yararlanma isteginizi, bir sonraki ay iginde isgucuntizde olmasini tahmin ettiginiz gelismeyi, bir sonraki
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ay icinde cirak gereksiniminizin olup olmayacagini, zorunlu istihdam konusundaki istege baglh

tercihinizi Turkiye is Kurumu'na bildirebilirsiniz.

Igyeri Geligimi

Cizelge Detaylan istihdam Bilgileri
2014 MAYIS Ayl Isgiicii Cizelgesi

Mesleklere Gore

Dagiim a) Kurumla ortaklasa meslek edindirme, gelistirme ve degiistirme kursu diizenlemek | v

ister misiniz?

istihdam Bilgileri

b) Kurumun igletmelerde editim faaliyetlerinden yararlanmal ister misiniz?
Kars. Guglik Cekilen

Meslekler <) Gniimiizdeki ay icerisinde isgiicii gereksinimlerinizde bir defisiklik disindyor v

musunuz?

islem Sonu
g d) Onismiizdeki ay icerisinde cirak gereksiniminiz olacak mi? g v

istege Bagh Zorunlu Kentenjan Secimi

<< Geri Istihdam Bilgileri  leri >>

ilgili alanlara tercihlerinizi girdikten sonra ileri butonuna tiklayarak Aylik isgiici Cizelgesi ekleme ya da

guincelleme islemine devam edebilirsiniz.
Karsilanmasinda Guglik Cekilen Meslekler

Karsilanmasinda Guglik Cekilen Meslekler sayfasini kullanarak eleman ihtiyaci duydugunuz meslek

*

bilgilerini Tlrkiye is Kurumu'na bildirebilirsiniz. Yaninda * isareti bulunan alanlar bilgi girisi zorunlu

olan alanlardir.

el D o ok e e —————

Mesleklere Gore | Ekle
Dadilim Meslek Bilgileri : = Gla
Istihdam Bilgileri G 3 0

Kars. Giiclik Cekilen Kadin Sayis . 0+

Meslekler

. 2 0+

Islem Sonu T :

Higbir kayit bulunamadi.

<< Geri Kars. Giiclik Cekilen Meslekler  ileri >>

Yeni bir meslege gore ihtiyac bilgisi eklemek icin ilgili alanlara bilgi girisi yaptiktan sonra Ekle

butonuna tiklayiniz. Eklediginiz meslek ve personel sayisi bilgisi ekranin altinda listelenecektir.

Eklediginiz herhangi bir meslege gore ihtiya¢ bilgisini ¢gikarmak i¢in ¢ikarmak istediginiz bilgiyi

listeden solundaki ok yardimiyla sectikten sonra Cikar butonuna tiklayiniz.
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Herhangi bir meslege gore ihtiya¢ bilgisini degistirmek icin islem yapmak istediginiz bilgiyi listeden

solundaki ok yardimiyla seginiz. Gerekli degisiklikleri yaptiktan sonra Degistir butonuna tiklayiniz.

Karsilanmasinda giiclik cekilen meslekler ile ilgili bilgileri girdikten sonra ileri butonuna tiklayarak

Aylik isglicl Cizelgesi ekleme ya da glincelleme islemine devam edebilirsiniz.

e Ekleme, cikarma ve degistirme islemleriniz isglicti Cizelgesi Sihirbaz''nin son sayfasinda yer
alan Kaydet butonuna tikladiginizda kaydedilmis, silinmis ya da degistiriimis olacaktir.

e islem yaptiginiz Aylik isglicli Cizelgesi yeni girdiginiz ya da son girdiginiz cizelge degilse Ekle,
Cikar ve Degistir komutlarn aktif olmayacaktir. Ekleme, c¢ikarma ve degistirme islemlerini
sadece son ¢gizelge ya da yeni girmekte oldugunuz gizelge i¢in yapabilirsiniz.

o Listelediginiz ya da eklediginiz personel bilgileri 15°ten fazla ise birden fazla sayfa seklinde
goruntilenecektir. Ekranin altinda meslek bilgilerinin toplam kag¢ sayfada listelendigi ve sizin
listenin kacginci sayfasini gordugiintz yazmaktadir. Bu bilgilerin yanindaki Sonraki butonuyla
listenin bir sonraki sayfasina, Onceki butonuyla da listenin bir énceki sayfasina ulasabilirsiniz.
Onceki butonu aktif degilse listenin ilk sayfasinda, Sonraki butonu aktif degilse listenin son

sayfasinda bulunuyorsunuz.
islem Sonu

Bu sayfa isglcl Cizelgesi Sihirbazi'nin son sayfasidir. Kaydet butonuna tikladiginizda isgiici
Cizelgesi Sihirbazi'min tUm sayfalarinda eklediginiz ya da degistirdiginiz bilgiler kaydedilecek,

cikariimasini istediginiz bilgiler silinmis olacaktir.

Isyeri Gelisimi

Cizelge Detaylan << Geri  islem Sonu

Mesleklere Gore
Dagilim

istihdam Bilgileri

Kars. Guclik Cekilen
Meslekler

e islem yaptiginiz Aylik isglici Cizelgesi yeni girdiginiz ya da son girdiginiz cizelge degilse
Kaydet butonu aktif olmayacaktir. Kaydetme islemini sadece son ¢gizelge ya da yeni girmekte

oldugunuz cizelge icin yapabilirsiniz.
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2.1.8.8 Kontenjan Durumu

Online islemler - isgiicl Piyasasi - Kontenjan Durumu ekranini kullanarak istihdami zorunlu personel
(engelli / eski hukimld / terdr magduru) calistirma konusundaki kontenjan durumunuzu

gorebilirsiniz.

HCE - Halen Cahgan Engelli Say
EKD - Eng
HCEH - Halen Calgan Eski Hikimilh Say

enjan Durumu [ Kontenjan AGkh veya Kontenjan Fazlasi)

EHKD - Eski Hikiimiid Kentenjan Duromo { Kontenjan A veya Kontenjan Fazlasi)

HCTM - Halen Caligan Terdr Madgduru Sayisi

TMKD - Terir Maddur Kor

nijan Dursmu [Kontenjan Agde veya Kontenjan Fazlasi)

HCTMY - Halen Caligan Terbde Micadeleds Yaralananlar Sayisi

¥il Ay HGE EKD HCEH HGTM TMKD HCTMY EHKD/ TMYKD

2014 NISAN ] ] ] o o ]

=

2014 MART ] ] ] o o ] o

2014 SUBAT 1] 1] ] o o ] o

2014 OCAK ] ] o o o ] o

&

&

£

&

=] 2013 ARALTE ] ] o o o ] o
B 2013 KASIM ] ] o o o il o
B 2013 ExiM 1] 1] ] o o ] o
B 2013 EvLOL ] ] ] o o ] o
=] 2013 AEUSTOS ] ] ] o o ] o
=] 2013 TEMMUZ ] ] o o o ] o
B 2013 HAZIRAN ] ] ] o o ] o
B 2013 MAYIS ] ] ] o o ] o
B 2013 NISAN 1] 1] ] o o ] o
=] 2013 MART ] ] o o o ] o
=] 2013 SUBAT ] ] ] o o ] o
B 2013 OCAK ] ] o o o il o
B 2012 MARALTK ] ] ] o o ] o

Kontenjan Durumu ekranina Kontenjan Durumu Listeleme ekraninda ayrintilanni gérmek istediginiz

kontenjan bilgisini secerek ulasabilirsiniz.

Kontenjan Durumu ekrani ag¢ildiginda kontenjan hesaplamasinin yapildigr ay bilgisi, isyerinin

kontenjan hesaplamasina esas ¢alisan sayis| ve isyerinin kontenjan durumu gorunttlenecektir.

4857 sayili is Kanununun 30 ncu maddesine gore 50 ve daha fazla sayida isci calistiran isverenlerin,
her yiin Ocak ayi basindan itibaren yuartrlide girecek sekilde Bakanlar Kurulunca belirlenecek

oranlarda engelli ve eski hukumlu ile 3713 sayili Ter6rle Mucadele Kanununun ek 1 nci maddesinin

WWW.iskur.gov.tr




ISKUR

(B) fikrasinda yer alan terér magduru (6zel sektor icin) is¢iyi meslek, beden ve ruhi durumlarina uygun

islerde calistirmalar gerekmektedir.

2.1.34 Toplu Isten Cikarma

Online islemler - isglicli Piyasasi — Toplu isten Cikarma menisi secilerek Toplu isten Cikarma

Listeleme ekranina ulasabilirsiniz.

|Higbir kayrt bulunamad. |

Toplu isten Cikarma Islemleri ekranini kullanarak yasayla belirlenen oranda ya da sayida elemani

isten cikardiginizda bu bilgiyi toplu isten cikarma olarak Tirkiye is Kurumu’na bildirebilirsiniz.

Toplu isten Cikarma islemleri ekranina Toplu isten Cikarma Listeleme ekraninda islem yapmak
istediginiz toplu isten c¢ikarma bilgisini secip Detayini Goér butonuna tiklayarak ya da yeni bir toplu

isten ¢ikarma bildirimi yapryorsaniz Yeni Cikarma Bildir butonuna tiklayarak ulasabilirsiniz.

Genel Bilgiler Toplu isten Cikarma Islemleri Sihirbazi'na hosgeldiniz.

islemlerinizi tamamladiktan sonra Islem Sonu béliminde degisikliklerinizi kaydetmeyi unutmayiniz.

Detay Bilgiler

islem Sonu
Toplu Isten Cikarma Islemleri Sihirbazi  Ileri >>

Toplu isten Cikarma Islemleri ekrani ilk acildiginda Toplu isten Cikarma islemleri Sihirbazi
géruntiilenecektir. Bu sihirbazda alt kisimda yer alan ileri butonuna tiklayarak Toplu isten Cikarma
islemlerinizi sihirbazin yénlendirmesiyle gerceklestirebilirsiniz. Ayrica ekranin solundaki baglantilar da
Toplu Isten Cikarma islemleri ile ilgili sayfaya ulasmanizi saglayacaktir. Toplu Isten Cikarma islemleri
Sihirbaz'nin islem Sonu sayfasindaki Kaydet butonuna tiklayarak islemlerinizi kaydetmeyi

unutmayiniz.

e islem yaptiginiz sayfadan bir &énceki sayfaya geri ddnmek istediginizde ekranin alt kisminda
bulunan Geri butonunu kullanabilirsiniz. Ekranda Geri butonu gérinmduyor ise bu ilk sayfada

oldugunuzu géstermektedir.
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Toplu isten Cikarma islemleri Sihirbaz su sayfalardan olusmaktadir.

. Genel Bilgiler

o Detay Bilgiler

. islem Sonu
Genel Bilgiler

Genel Bilgiler sayfasi, toplu isten ¢ikarmaya ait genel bilgilerin girilecedi bolimddr.

Genel Bilier
Detay Bilgiler Toplu Gikarma Nedeni . v
i =
Islem Sonu Cikarma Tarihi i
=
Bildirim Tarihi ke

Toplam Erkek Sayisi

Toplam Kadin Sayisi

Genel Bilgiler  leri>>

e Genel Bilgiler Sayfasinda yer alan Toplam Erkek Sayisi ve Toplam Kadin Sayisi alanlarina bilgi
Detay Bilgiler sayfasinda girilen isten cikarilan erkek ve kadin bilgilerine gdre toplanarak

getirilir. Bu alanlardaki bilgileri degistiremezsiniz.

=
e (Cikarma Tarihi alanina yanindaki Iﬂldugmesine tikladiginizda agilan takvim araciligiyla bilgi

girisi yapabilirsiniz. A¢ilan takvimde gunun tarihi secili olarak gelmektedir. Segmek istediginiz
ay ve yil bilgisini takvim ekraninin Ust kismindaki acilir menuler yardimiyla secip istediginiz
gun bilgisine tikladiginizda sectiginiz tarin bilgisi tarih alanina aktarilacaktir. Takvim
ekranindayken Temizle dUgmesine bastiginizda tarih alani bos olarak goértnttlenecektir.

e Bildirme Tarihi, toplu isten cikarma bilgisinin Trkiye is Kurumu kayitlarina kaydedildigi tarihi
gostermektedir. Yeni eklediginiz toplu isten ¢ikarma bilgisi icin islem yaptiginiz tarih Bildirme

Tarihi olarak kabul edilecektir. Bu bilgi degistirilemeyecektir.

Bu sayfada ilgili alanlara bilgi girdikten sonra ileri butonuna tiklayarak Toplu isten Cikarma bilgisi

ekleme ya da guncelleme islemine devam edebilirsiniz.
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Detay Bilgiler

Detay Bilgiler sayfasini kullanarak toplu isten ¢ikarma isleminin yapildigi merkez ve / veya sube

*

isyerlerine iliskin bilgileri girebilirsiniz. Yaninda * isareti bulunan alanlar bilgi girisi zorunlu olan

alanlardir.
e

Islem Sonu
. L
Isyeri

Erkek Sayisi

Kadin Sayis:

Higbir kayit bulunamadi.

<< Geri DetayBilgiler  fleri >>

Merkez isyeri ya da subelerden birinden yeni bir isten cikarma bilgisi eklemek icin isyeri alanina ilgili
isyerini secgerek isten ¢ikarilan personel sayilarini giriniz ve Ekle butonuna tiklayiniz. Eklediginiz isyeri

ve isten cikarilan personel sayilar ekranin altinda listelenecektir.

Eklediginiz herhangi bir igsyerine gore isten ¢ikarma bilgisini ¢ikarmak igin ¢ikarmak istediginizi

listeden solundaki ok yardimiyla sectikten sonra Cikar butonuna tiklayiniz.

Herhangi bir isyerine gore isten ¢ikarma bilgisini degistirmek igin islem yapmak istediginizi listeden
solundaki ok yardimiyla seciniz. Personel sayisinda gerekli degisiklikleri yaptiktan sonra Degistir

butonuna tiklayiniz.

isten cikarilan tim personelin sayilarini girdikten sonra ileri butonuna tiklayarak Toplu isten Cikarma

bilgisi ekleme ya da guincelleme islemine devam edebilirsiniz.

e Ekleme, cikarma ve degistirme islemleriniz Toplu isten Cikarma islemleri Sihirbaz''nin son
sayfasinda yer alan Kaydet butonuna tikladiginizda kaydedilmis, silinmis ya da degistiriimis
olacaktir.

e Bildirim Tarihinden bir ay sonra gorintilediginiz toplu isten cikarma bilgisinde Ekle, Cikar ve
Degistir komutlari aktif olmayacaktir. Ekleme, cikarma ve degistirme islemlerini sadece
Bildirim Tarihinin Uzerinden bir ay gegcmemisse ya da yeni girmekte oldugunuz toplu isten

clkarma bilgisi icin yapabilirsiniz.
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o Listelediginiz ya da eklediginiz isyerine gore isten cikarilan personel sayilari 15'ten fazla ise
birden fazla sayfa seklinde gorlntllenecektir. Ekranin altinda isyerine goére isten cikarlan
personel sayilarinin toplam ka¢ sayfada listelendigi ve sizin listenin kaginci sayfasini
gbrdiguntz yazmaktadir. Bu bilgilerin yanindaki Sonraki butonuyla listenin bir sonraki
sayfasina, Onceki butonuyla da listenin bir énceki sayfasina ulasabilirsiniz. Onceki butonu
aktif degilse listenin ilk sayfasinda, Sonraki butonu aktif degilse listenin son sayfasinda

bulunuyorsunuz.
islem Sonu

Bu sayfa Toplu isten Cikarma islemleri Sihirbazi'nin son sayfasidir. Kaydet butonuna tikladiginizda
Toplu isten Cikarma islemleri Sihirbazi'nin tim sayfalarinda eklediginiz ya da degistirdiginiz bilgiler

kaydedilecek, cikarlmasini istediginiz bilgiler silinmis olacaktir.

Genel Bilgiler Kaydet

Detay Bilgiler

<< Geri Islem Sonu

e islem yaptiginiz toplu isten cikarma bilgisi sadece Bildirim Tarihinin (izerinden bir aydan fazla
sUre gegcmemisse guncellenebilir. Bildirim Tarihinden bir ay sonra toplu isten ¢ikarma
bilgilerinde guncelleme yapamazsiniz. Bildirim Tarihinden bir ay sonra Kaydet butonu aktif
olmayacaktir. Kaydetme islemini sadece Bildirim Tarihinin Uzerinden bir ay ge¢cmemisse ya

da yeni girmekte oldugunuz toplu isten ¢ikarma bilgisi icin yapabilirsiniz.

2.1.4  Kurs/Programlar

2.1.4.1 Kurs Bilgileri
Online islemler — Kurs/Programlar - Kurs Program Bilgileri menUsii secilerek Kurs Bilgileri islemleri

ekranina ulasabilirsiniz.
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Kurs Numaras: : Meslek : {ic Harf Giriniz

Kurs Yeri g VDT E Ulke E EURRIE

i | H Tiirkiye E Ilce : |Z|

Cinsiyet Farketmez |Z| Kurs Tiiri . TUM KURS TURLERI |Z|
Baslangic Tarihi : g Bitis Tarihi E g

Alt Yas Simnt H Ust Yas Simrn

Kurs Bilgileri islemlerinden, Planlanmis statlst disindaki diger statlye sahip kurslarin islemleri
gerceklestirilir. Konu anlatiminda da kurslar tGzerinde yapilan islemlere gére aldiklan stati sirasi g6z
ondnde tutularak hangi islemlerin yapilacagi anlatilacaktir. Benzer sekilde sayfanin sol kenarindaki
sayfa baglantilar, kursun statistne gore aktif veya pasif olur. Baglanti linkleri asagida 6zet olarak
verilmis olup, her statliyl anlatan konu baslhiginin altinda, hangi sayfa baglantilarinin hangi statlide

aktif olacagi ayrica belirtilecektir.

Sayfa ilk a¢ildiginda Kurs Bilgileri ekrani gdruntilenecektir. Kurs Bilgileri ekrani, Acilacak ve Usti
statlideki kurslarin sorgulanacag! ve detay bilgilerinin géruntilenecegi ekrandir. Hangi kurs tzerinde
islem yapilmak isteniyorsa 6ncelikle bu ekran Uzerinden ilgili kursun sorgulanmasi ve segilmesi

gerekmektedir.

e Secilen kursun statistine ve kullanicinin yetkilerine bagl olarak, sayfa baglantilar aktif

olacaktir.
KURS BILGILERI
AGILACAK STATUSU

Kurs Bilgileri ekrani sadece sorgu amaghdir. Birim kullanicisi kendi birimindeki kurslari sorgular,

Genel Mudurlik Kullanicisi ve Kurumsal Kullanicilar tim TUrkiye’deki kurslar sorgular.

Acllacak statlstndeki bir kursu sorgulamak icin Statl acilir alanindan Agilacak segcenegini secin ve
Ara butonuna basiniz. Agilacak statUstndeki kurslar listelenecektir. Kursun genel bilgilerini
gorunttlemek icin listeden ilgili kursu secin. Yapilan secimle kursa ait genel bilgiler ilgili alanlari

dolduracaktir.
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o Listeden secilen kursun lice Kod-lge Agiklama, Baslangic ve Bitis Tarihi, Meslegi ve Statiisii
aciklama alaninda da goérunttlenir ve sol taraftaki sayfa baglantilan ile gecis yapildiginda bu
bilgi hangi kurs lzerinde islem yaptiginizi gdrmeniz agisindan ekranda kalir.

e |li alani otomatik olarak baglanilan birimin il bilgisi gelecektir ve degistirilemez.

HAZIRLIK ASAMASINDA STATUSU

Sorgu amachdir. Birim kullanicisi sadece kendi birimindeki kurslan sorgular, Genel Mudurlik
Kullanicisi tum Turkiye’deki kurslarn sorgular. Hizmet Saglayici ise, sadece hangi kursa Hizmet

Saglayici olarak atanmissa Hazirlik Asamasi statlistiindeki o kursu sorgular.

Sorgu sonrasinda listelenen kurslar arasindan Hazirlik Asamasinda stattstndeki bir kurs secilirse

Kursu A¢ butonu aktif hale gelecektir. Kursu agma yetkisi sadece Birim Kullanicisindadir.

Hazirlk Asamasinda statUstndeki bir kursu sorgulamak icgin, Statd acilir alanindan Hazirlik
Asamasinda secgenegdini secin ve Ara butonuna basiniz. Hazirlik Asamasinda statistindeki kurslar
listelenecektir. Kursun genel bilgilerini géruntilemek igin listeden ilgili kursu secin. Yapilan segimle

kursa ait genel bilgiler ilgili alanlari dolduracaktir.

o Listeden segcilen kursun iige Kod-ilge Agiklama, Baslangig ve Bitis Tarihi, Meslegi ve Statiisii
aciklama alaninda da goértntilenir ve sol taraftaki sayfa baglantilari ile gegis yapildiginda bu
bilgi hangi kurs Uzerinde islem yaptiginizi gérmeniz agisindan ekranda kalir.

e Birim Kullanicisina, ili alani otomatik olarak baglanilan birimin il bilgisi gelecektir ve
degistirilemez.

e Kursun agiimasi icin, Kriter Bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.
AGILMIS STATUSU

Hazirlk Asamasinda statUstnde anlatildigi Uzere Kursu Ag islemi yapiimis kurslar Agilmig statisiine
gelecektir. Kursu Aclimis statisine getirme hakki sadece Birim Kullanicisindadir. Acilimis
statUstindeki kurslar, kursa uygun Kursiyer se¢cme surecini ifade eder. Kurum Kullanicisi ve Hizmet
Saglayici kursiyer secebildigi gibi, kursiyer olabilecek Bireysel Kullanicilar da ISKUR Portal tizerinden

Acilmis statlistindeki kurslara, profillerinin uygun olmasi durumunda basvurabilirler.

Birim kullanicisi sadece kendi birimindeki kurslar sorgular, Genel Mudurik Kullanicisi tim
Turkiye’deki kurslarn sorgular. Hizmet Sagdlayici ise, sadece hangi kursa Hizmet Saglayici olarak

atanmissa Acillmis statUstndeki o kursu sorgular. Bireysel Kullanicilar tim Turkiye'deki Acilmig

www.iskur.gov.tr 48




ISKUR

statlistindeki kurslari sorgulayabilirler. Sorgulama isleminden sonra, listelenecek Acillmis statlisiindeki
kurslardan secgim yaparak Bagvur butonunu segebilir. Davet-Goérisme bdliminde anlatildig Gzere,

bu kursiyerler Basvuranlar Listesinde gérintllenir.

e ISKUR Portal iizerinden, kursa basvuru yapan bireysel kullanicilarin Ozgecmis Bilgilerini
olusturmalar ve profil ayarlarinda, Profil Bilgisinin Aktif olmasi gerekmektedir.
e ISKUR Portal Uizerinden, kursa basvuru yapan bireysel kullanicilarin son 24 ay icerisinde

gordugu kurs varsa, basvuru islemi engellenir.

Acilmis statlistindeki bir kursu sorgulamak igin, Statd acilir alanindan Agilmis sec¢enegini seciniz ve
Ara butonuna basiniz. Agilmis statUsundeki kurslar listelenecektir. Kursun genel bilgilerini
goruntilemek icin listeden ilgili kursu secin. Yapilan secimle kursa ait genel bilgiler ilgili alanlar

dolduracaktir.

o Listeden segilen kursun ilce Kod-ige Agiklama, Baslangic ve Bitis Tarihi, Meslegi ve Statiisi
aciklama alaninda da gértintilenir ve sol taraftaki sayfa baglantilar ile gegis yapildiginda bu
bilgi hangi kurs lzerinde islem yaptiginizi gdrmeniz agisindan ekranda kalr.

e Birim Kullanicisinag, ili alani otomatik olarak baglanilan birimin il bilgisi gelecektir ve

degistirilemez.
DEVAM EDEN STATUSU

Kursiyer Aday Listesinin onaylanmasi ile kurs Devam Eden statisunt alir. Devam Eden statlsu,
kursun egditim surecinin basladigi anlamina gelir ve egditimlerin tamamlandigr anlamina gelen Kursu

Sonlandirma islemine kadar bu stati korunur.

Sorgu amaclidir. Birim kullanicisi sadece kendi birimindeki kurslari sorgular, Genel Mudurlik
Kullanicisi tum Turkiye’deki kurslar sorgular. Hizmet Saglayici ise, sadece hangi kursa Hizmet
Saglayici olarak atanmissa Devam Eden statisitndeki o kursu sorgular. Bireysel kullanicilar, bir kursa

kursiyer olarak secilmisse Devam Eden statlstindeki o kursu sorgular.

Devam Eden statistndeki bir kursu sorgulamak icin, Statd acilir alanindan Devam Eden secenegini
seciniz ve Ara butonuna basiniz. Devam Eden statUstndeki kurslar listelenecektir. Kursun genel
bilgilerini gdrinttlemek icin listeden ilgili kursu segin. Yapilan segimle kursa ait genel bilgiler ilgili

alanlarn dolduracaktir.
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o Listeden secilen kursun iice Kod-lge Agiklama, Baslangic ve Bitis Tarihi, Meslegi ve Statlsi
aciklama alaninda da goérunttlenir ve sol taraftaki sayfa baglantilan ile gecis yapildiginda bu
bilgi hangi kurs lzerinde islem yaptiginizi gdrmeniz agisindan ekranda kalir.

e Birim Kullanicisina, ili alani otomatik olarak baglanilan birimin il bilgisi gelecektir ve

degistirilemez.

2.1.4.2 Egitici Bilgileri
Online islemler - Kurs/Programlar — Egitici Bilgileri mentiisii secilerek Kurs Egiticisi Bilgileri ekranina

ulasabilirsiniz.

Egitici Bilgileri
Temizle

Egitici Islemleri

edbir Islemleri

Egitici Bilgilerini giincelleyebilir, yeni egitici kayd: yapabilirsiniz.

T.C. Kimlik No
Adi

Soyad

Ozgecmis

Hizmet Saglayiciya Bagh : [

Kursa atanacak egiticilerin daha énceden Egitici Bilgileri Sayfasindan girilmesi gerekmektedir. Hizmet
Saglayici kursa atandigi zaman, bu kursta kullanacagi egiticileri, Genel Bilgiler bolimUunde anlatildigi
Uzere, Egitici Sec butonu ile Egitici Bilgileri sayfasindan girdigi egitmenler arasindan secer (Bu islemi

Kurum Kullanicisi da yapabilir).

ISKUR Portal’'na kurum kullanicisi veya kurumsal kullanici olarak giris yaptiktan sonra gérintiilenen

Kurs menUsiini kullanilarak Egitici Bilgileri islemleri gerceklestirilebilir.

Daha 6nceden kayitl olan bir egiticiyi sorgulamak igin ilgili alanlara kriter girebilir veya herhangi bir
kriter girmeden Ara butonunu secebilirsiniz. Sisteme kaydedilmis egiticiler listelenecektir. Yeni bir

egitici ekleme icin ilgili alanlara bilgi girisi yaparak Ekle butonunu seciniz.

Daha 6nceden bilgi girisi yapiimis bir egiticiyi silmek icin sorgu sonrasinda gérunttlenen listeden
egiticiyi segeniz. Yapilan secimle egiticinin bilgileri ilgili alanlar dolduracaktir. Sil butonuna basiniz.

ilgili kisi egiticiler listesinden silinecektir.
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e Her hizmet saglayici, kendi girdigi egiticiyi kursa ekleyebilir.

2.1.4.3 Kurum Disi Kurs

Online islemler - Kurs / Programlar — Kurum Disi Kurs menuUsu secilerek Kurum Disi Kurs islemleri

ekranina ulasabilirsiniz.

T T 1

fice ) E *

Meslak - |E| -+

Kurs Tiird . |E| "
Baslangic Tarihi . m:

Bitis Tarihi ] @,

Alt Yag Sinin D *

st Yas Sinin H *

Kurum Disi Kurs ofisleri, ISKUR’un planlayarak actigi kurslara benzer kurslar agmaktadirlar. Acilan bu
kurslarin kontroli ve Kurum Disi Kurs Ofislerinin, ISKUR Portal’da kayitl is arayan bilgilerinden

faydalanarak kursiyer bulmalarinin saglanmasi amaglanmaktadir.

Kurum Disi Kurs Ofisi kullanicisindan agacagdi kursu girmesi beklenir. Kurum Kullanicisi kaydedilmis
kursu onaylamak icin, kursu sorgulamasi gerekir. Kursu sorgulamak icin ilgili alanlara kriter girebilir
veya herhangi bir kriter girmeden Ara butonunu secebilirsiniz. Sisteme kaydedilmis kurslar

listelenecektir. Onaylamak igin Onayla butonunu seciniz.

e Kurs islemleri bashgl altinda anlatilan ve Kurum DisI Kurslarda da kullanilan ekranlarin,

ekran kullanimlari aynidir.
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2.1.4.4 Kurs Raporian
2.1.4.41 Kursiyer Raporlari

2.1.4.4.1.1 Asil-Yedek Listes/

Online islemler - Kurs / Programlar - Kurs Raporlar - Kursiyer Raporlar - Asil/Yedek Listesi

menusu secilerek Asil-Yedek Listesi ekranina ulasabilirsiniz.

Raporu Olustur (Excel) Raporu Olustur (Pdf)

Kurs Seg

Kurs Mo :

Kurs Se¢: Bu butona basildiginda rapor alinacak kurs bilgilerinin secilecegi Arama islemleri ekrani

aclimaktadir.

Kurs Numarasi
Kurs Tipi

Kurs Tiri
Meslek

1l

Ilce

Baslama Tarihi

Bitis Tanhi

Ekranda istenilen kriterler girilerek Ara butonuna basiimalidir.
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Arama Islemleri

Kurs Numarasi

Kurs Tipi Isgiici Editim KurslarlEl

Kurs Tard iSS8iZLiK SIGORTASI MESLEK EDINDIRME
Meslek

il =]

Ilce []

Baglama Tarhi m

Bitis Tarihi 5

Kriterlere uygun sonuglar listelenir.

ra Arama Islemleri

Kurs Numarasi

Kurs Tipi Isgiici Egitim KurslarlEl

Kurs Tiiri i5SizLiK SIGORTASI MESLEK EDINDIRME =] =
Meslek [=]

il =]

Tige (=]

Baglama Tarhi i3]

Bitis Tarihi 1]

Hepsini Sec

Se¢ Kurs No Kurs Tip Meslek

@ 35028 Isgiici Editim Kurslan Kumas Boyacisi

IE‘ 24626 Isgiici Egitim Kurslan Bilgisayarh Muhasebs Eleman

@ 34447 Isgiici Editim Kurslan Ingaat Boyacisi/Boyac-Bina I

Listede rapor alinmak istenilen kurs @ butonuna basilarak secilir. Secilen Kurs bilgisi Kurs Seg

alninda gosterilir.
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Raporu Olustur (Excel)

Raporu Olustur (Pdf) Secilen kurs bilgisi Kurs Sec

alaninda goéruntilenmektedir.

Kurs Seg 35028 Kumas Boyacisi

KursNo:Il E

Rapor Olustur (Excel): Bu butona basildiginda secilen kurs icin Excel raporu olusturularak mesaj

goruntdlenir.

Raporunuz Olusturuldu !

o indirmek icin Tikdayimz.

Kapat

Mesajdaki Tiklayiniz’a basilarak rapor agilabilir ya da bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.

testportal.iskur.local etki alanindan Rapor_60624365.xls(13,5 KB) dosyasini agmak ya da kaydetmek istiyor musunuz?

Ag Kaydet | ™ Iptal

Ac¢ butonuna basilarak olusturulan Excel rapor gortunttlenebilir.
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i 9 - - Rapor_60624365 [Korumah Géranam] - Microsoft Excel w
m Girig Ekle Sayfa Dizeni Formiller Veri Gozden Gegir Gordndm
o Grind Bu dosyanin kaynadi bir Internet konumu; dosya gdvenli almayabilir. Daha fazla ayrinti icin tiklatin,
At - fe| TURKIYE IS KURUMU
A | B [D] F [ G TH | J K L M 0 P Q R
1 TURKIYE 1$ KURUMU 15 Ocak 2015 Pergembe
2 Asil ve Yedek Listesi
4 Kurs No - Meslegi
5 35028 Kumas Boyacisi
SIRANO T.C.KIMLIKHO ~ ADISOYADI  CINSIYET RAYDEDILENEV SISTEMEVTEL RAYDEDILENCE SISTEMCEPTE ACILKISIAD ACILKISISABITTE ACILKISICEPTEL GORUSMESONUC
6 TEL PTEL L L
1 Erkek Uygun Bulundu
7 (Asil)
2 Erkek Uygun Bulundu
g (Asil)
3 Erkek Uygun Bulundu
9 (Asil)
4 Erkek Uygun Bulundu
10 (Asil)
5 Erkek Uygun Bulundu
1 (Asil)
& Erkek Uygun Bulundu
12 (Asil)
T Erkek Uygun Bulundu
13 (Asil)
& Erkek Uygun Bulundu
14 (Asil)
9 Erkek Uygun Bulundu
15 (Asil)
o Erkek Uygun Bulundu
16 (Asil)
" Erkek Uygun Bulundu
17 (Asil)
12 Erkek Uygun Bulundu
18 (Asil)
7 Erkek Uygun Bulundu
19 (Asil)
20

Gorisme Sonuc alaninda, Uygun Bulundu olarak isaretlenen kisiler, Aday Kursiyer Listesinden
gorilebilir. Listenin tamamlandigi zaman dondurulur. Listenin dondurulmasi Hizmet Saglayicidan
beklenen bir islemdir (Bu islemi Kurum Kullanicisi da yapabilir) Listenin dondurulmasi igin Listeyi
Dondur butonunu seciniz. Bu islem Aday Kursiyer Listesinin Kurum onayina sunuldugu anlamina

gelmektedir. Dondurulmus bir listeyi Kurum Kullanicisi Listeyi Onayla butonunu segerek onaylar.

Kurs Kriterler sayfasinda E-OGRENME isaretli hale getiriimisse, onaylanan Kursiyer Listesi e-6grenme
modiliine de bildirilecektir. E-6grenme modull igerisinden egitim slUreci tamamlandigi zaman,
kursiyer listesi, kursiyerlerin basan durumlarn ile beraber tekrar kurs modultine bildirilir. Kursiyerlerin

e-06grenmedeki basar durumlar Kurs Sonlandirma sayfasindan takip edilebilir.
e Aday Kursiyer Listesi linki Agilmis statUstndeki kurslarda aktiftir.

Rapor Olustur (Pdf): Bu butona basildiginda secilen kurs igin pdf raporu olusturularak mesaj

goruntdlenir.
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Raporunuz Olusturuldu !

o Indirmek icin Tikdaymmz.

Kapat

o Mesajdaki Tiklayiniz basilarak rapor agilabilir ya da bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.

testportaliskur.local etki alanindan Rapor_60624366.pdf(131 KB) dosyasini agmak ya da kaydetmek istiyor musunuz?

Ag Kaydet |~ Iptal

A¢ butonuna basilarak olusturulan Excel rapor goruntulenebilir.

L Rapor 60624366.pdf - Adobe Reader - — o

Dosya Dizenle GarGnidm Pencere  Yardim ® ||

@@@%| “|'€"@'|§|®@|E‘ Araglaréimzalaé‘lnrum

B

TURKIYE i$ KURUMU 15 Ocak 2015 Persembe
Asil ve Yedek Listesi

Kurs No - Meslegi ;35028 Kumas Boyacis

SIRA T.C. KIMLIKNO  ADISOYADI CINSIYET KAYDEDILENE SISTEMEVTEL KAYDEDILENC SISTEMCEPTE ACILKISIAD ACILKISISABITT ACILKISICEPTEL GORUSMESOMNU
NO L E L L EL c

VTE PTEl
Erkek Uygun
Bulundu (Asil)
Erkek Uygun
Bulundu (Asil)
Erkek Uygun
Bulundu (Asil)
Erkek Uygun
Bulundu (Asil)
Erkek Uygun
Bulundu (Asil)
Erkek Uygun
Bulundu (Asil)
Erkek Uygun
Bulundu (Asil)
Erkek Uygun
Bulundu (Asil)
Erkek Uygun
Bulundu (Asil)
Erkek Uygun
Bulundu (Asil)
Erkek Uygun
Bulundu (Asil)
Erkek Uygun
Bulundu (Asil)
Erkek Uygun
Bulundu (Asil)

EYUP HAMDI YESILGIGEK 171

1

z

3
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2.1.4.4.2 Kursiyer istihdam Raporlar,

2.1.4.4.2.1 Kursiyer istihdam izleme Raporlan(Kiimdulatif)

Online islemler — Kurs / Programlar - Kurs Raporlari - Kursiyer istihdam Raporlan - Kursiyer

istihdam izleme (Kimiilatif) menUsi secilerek Kursiyer Kimulatif SGK Dékiim ekranina ulasabilirsiniz.

TEST Isveren -

ISKUR

TURKIYE i$ KURUMU ” sistemden C|k|§
Raporu Olustur (Excel) | Raporu Olustur (Pdf)

Kurs Sec

Kurs Bitis Aralid 16.01.2015 [T 16.01.2015 M
CAZIBE MERKEZLER| PROJESI S e
CALISANLARIN MESLEKI EGITIM =3 Birden cok kurs tiirll secebilmek icin

Kurs Tar : | ENGELLI KURSUKOMISYON KA Kavyeniznin Crrl tusunu kullanarak Mouse
ENGELLI KURSUKURUM KAYNA ¥ i oo opahlRe:

Meslek : =]

Hizmet Saglayict : Hizmet Saglayici Seg
£0380 Sk xzet Egiton Hunaulary:  BS Birden gok hizmet sadlayic tiird secebilmek
Cezs infaz Kurumisn =

Hizmet Saglayici Tar : | Denetimi Serbest Sube Madurligi icin Klavyeniznin Ctrl tusunu kullanarak
Dernek ¥ Mouse ile secme yapabiliriniz.
Homel s Birden cok hizmet alim yéntemi secebilmek

Hizmet Ahm Yéntemi x| isbirigi icin klavyeniznin Ctr tusunu kullanarak

Mouse ile segme yapabiliriniz.

Bu ekranda kurs secimi yapilarak Raporu Olustur (Excel), Raporu Olustur (Pdf) kullanilarak rapor

olusturabilirsiniz.
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Kurs Numarasi

Kurs Tipi

Kurs Torid
Meslek

il

ilge

Baslama Tarihi
Bitis Tarihi

Hepsini Sec
Seg Kurs Mo

(] 192793

192793

Kurs Tip

Isgiich Egitim Kurslan

On Muhasebed

Meslek

Secilen kurs bilgisi Kurs Se¢ alaninda goérinttilenmektedir.

Raporu Olustur (P}

Raporu Olugtur (Excel)

Kurs Seg 192793 On Muhasebaci

Kurs Bitis Arahii
Kurs Tir

Meslek

Hizmet Sajlayia

Hizmet Sajlaya Tiir

Hizmet Alim Yéntemi

Secilen kurs bilgisi Kurs Se¢

alaninda gorintllenmektedir.

16.01.2015 T 16.01.2015 [y

CAZIBE MERKEZLER| PROJESI
GALISANLARIN MESLEKI EGITIM =1
EMGELLI KURSUMKOMISYON KAy

ENGELLI KURSU/KURUM KAYNA ¥

: Hizmet Saglayio Seg

5580 Sk. Ozel Egiim Kurumlan | a
Caza infaz Kurumiar ]
Denetimi Serbest Sube MOdirigl

Demek 52

Hizmet Alimi
Ihale ¥ antemi
isbirigi

Birden gok kurs tiird segebilmek igin
Idawyeniznin €t tusunu kullanarak Mouse

ile segme yapabiliriniz.

Birden gok hizmet saflayia tind secebilmek
igin klavyeniznin Ctrl tusunu kullanarak

Mouse ile segme yapabiliriniz,

Birden cok hizmet zhim yéntemi secebilmek
igin klavyeniznin Ctrl tusunu kullanarak

Mouse ile segme yapabiliriniz,

Raporu Olustur (Excel): Bu butona basildiginda sistem, Raporunuz Olusturuldu seklinde mesaj

goéruntuler.
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Raporunuz Olusturuldu !

o indirmek icin Tiklayimz.

Kapat

Mesajdaki Tiklayiniz butonuna basilarak rapor gérinttlenebilir.

A¢ butonuna basilarak rapor acilabilir ya da Kaydet butonuna basilarak raporu bilgisayariniza

kaydedebilirsiniz.

Rapor Olustur (Pdf): Bu butona basildiginda sistem, Raporunuz Olusturuldu seklinde mesaj

goruntuler.

Raporunuz Olusturuldu !

o indirmek icin Tiklayimz.

Kapat

Mesajdaki Tiklayiniz butonuna basilarak rapor gorunttlenebilir.

A¢ butonuna basilarak rapor agilabilir ya da Kaydet butonuna basilarak raporu bilgisayariniza

kaydedebilirsiniz.

2.1.4.5 Etki Analizi Anketi

2.1.4.5.1 Genel Anket

Online islemler — Kurs / Programlar — Etki Analiz Anketi — Genel Anket mentiisii secilerek Kurs Genel

Anket islemleri ekranina ulasabilirsiniz.
isglici Piyasasi meniistinden, isglicl piyasasina ait bilgilerin degerlendirimesine ydnelik olarak;

. isverenler ile ilgili bilgilerin toplanmasi ve yénetiimesi,
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o isverenlerin tabi oldugu yasal zorunluluklarin takibi,

. isglicti piyasasini yansitan istatistiklerin Gretilmesi
islemleri takip edilmektedir.

isveren olarak isglicli Piyasasi meniistinii kullanarak;

. isyeri kiinyesini sisteme tanitabilir,

. Merkez ve sube isyeri bilgilerini sorgulayabilir, bu bilgiler Uzerinde guncelleme
yapabilir,

J Aylik isgUcu gizelgesini sisteme isleyebilir,

. istihdami zorunlu olanlar kapsaminda calistirdiginiz personele yonelik bilgileri sisteme
isleyebilir,

o istihdami zorunlu olanlar kapsaminda kontenjan durumunuzu gérebilir,

. Toplu isten ¢cikarma bildiriminde bulunabilir,

. Anket doldurabilirsiniz.

Genel Anket Listeleme ekranini kullanarak daha dnce girmis oldugunuz anketleri listeleyebilirsiniz.

Her yil icin bir anket doldurabilirsiniz. Anket, bir 6nceki yilin performansi ve bir sonraki yila dair yapilan

planlar degerlendirmek Uzere kullanilacagindan yilin ilk ayinda doldurulmasi daha uygun olacaktir.

e Anket merkez isyeri tarafindan ayni il iginde bulunan merkez isyeri ve bu merkez isyerinin
subelerindeki bilgilerin toplami olacak sekilde girilecektir.

e Subeler anket dolduramazlar.

e Turkiye Is Kurumu merkez isyeri olarak ayni il icinde bir isyerini kabul etmektedir. Farkli iki ilde
iki isyeriniz var ise her ikisi de kendi ilinde merkez isyeri olarak islem gérmektedir. Ayni ilde
birden fazla subeniz var ise subelerden biri merkez isyeri, digerleri bu merkez isyerinin

subeleri olarak degerlendiriimektedir.
Isglicti Piyasasi menustinden Genel Anket'i secerek Genel Anket Listeleme ekranina ulasabilirsiniz.

Ekran ilk agildiginda daha 6nce girmis oldugunuz anket bilgileriniz en son girdiginiz en Ustte olacak
sekilde ekranda listelenecektir. Listeden Uzerinde calismak istediginiz anket bilgisini daha kisa
sUrede bulmak igin ekranin Ust kisminda yer alan Yil alanina ilgili ankete ait yil bilgisini girerek Ara
butonuna tiklayiniz. Ekranda girdiginiz bilgilere iliskin anket bilgileri gérintilenecektir. islem

yapacaginiz anketi solundaki ok yardimiyla seciniz.
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o Listelediginiz anket bilgileri 15ten fazla ise birden fazla sayfa seklinde goérintulenecektir.
Ekranin altinda anket bilgilerinin toplam ka¢ sayfada listelendigi ve sizin listenin kaginci
sayfasini gordiguntz yazmaktadir. Bu bilgilerin yanindaki Sonraki butonuyla listenin bir
sonraki sayfasina, Onceki butonuyla da listenin bir énceki sayfasina ulasabilirsiniz. Onceki
butonu aktif degilse listenin ilk sayfasinda, Sonraki butonu aktif degilse listenin son

sayfasinda bulunuyorsunuz.

Yeni bir anket doldurmak icin Yeni Anket Doldur butonuna tiklayiniz. Agilan Anket islemleri Sihirbazi

yardimiyla yeni bir anket doldurabilirsiniz. Bu islem hakkindaki detayli bilgiye Genel Anket islemleri

bolimUunde yer verilmistir.

Daha 6nce girmis oldugunuz anket bilgilerinden birinin detay bilgilerini gérmek ve bu bilgilerde
degisiklik yapmak icin islem yapmak istediginiz anketi solundaki ok yardimiyla sectikten sonra
Detayini Gér butonuna tiklayiniz. Acilan Anket islemleri Sihirbazi yardimiyla islem yapmak istediginiz
ankete dair bilgileri gorebilir ve glncelleme yapabilirsiniz. Bu islem hakkindaki detayl bilgiye Genel

Anket islemleri b6limUunde yer verilmistir.

2.1.4.5.2 Kurs Bazinda

Online islemler — Kurs / Programlar — Etki Analiz Anketi — Genel Anket meniisi secilerek Kurs Bazli
Anket islemleri ekranina ulasabilirsiniz.

2.1.4.6 Aday Kursiyer Miilakat

ACILMIS statUslinde Davet-Gorlisme:

Basvuranlar : Hizmet saglayici ve protokol bilgileri

Segilenler : Basarlli, basarisiz, istihdam kursiyer sayilari ve editici bilgileri
Listeden Cikarlanlar * Kurs slresince gergeklestirilecek faaliyet Bilgileri

Davet Edilenler : Kurs, ders gun ve saat bilgileri

Gorlisme Sorgu " Harcama tiiri bazinda ayrilan 6denek bilgileri
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http://testhelp.iskur.local/Help/PORTALKURUMSAL/ISGUCUPIYASASIANKET.htm
http://testhelp.iskur.local/Help/PORTALKURUMSAL/ISGUCUPIYASASIANKET.htm
http://testhelp.iskur.local/Help/PORTALKURUMSAL/ISGUCUPIYASASIANKET.htm
http://testhelp.iskur.local/Help/PORTALKURUMSAL/ISGUCUPIYASASIANKET.htm
http://testhelp.iskur.local/Help/PORTALKURUMSAL/KRSADAYLISTESIISLEMLERI.htm#Basvuran
http://testhelp.iskur.local/Help/PORTALKURUMSAL/KRSADAYLISTESIISLEMLERI.htm#Secilen
http://testhelp.iskur.local/Help/PORTALKURUMSAL/KRSADAYLISTESIISLEMLERI.htm#ListedenCikar
http://testhelp.iskur.local/Help/PORTALKURUMSAL/KRSADAYLISTESIISLEMLERI.htm#DavetEdilen
http://testhelp.iskur.local/Help/PORTALKURUMSAL/KRSADAYLISTESIISLEMLERI.htm#GorusmeSorgu
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Alt sayfalarin isimlendiriimesinden de anlasilacagi Uzere kursa uygun kursiyer seciminde belli bir
siranin takip edilmesi gerekmektedir. Bu sira dzetle; Aday olabilecek kursiyerlerin secimi ve uygun

olabilecek kursiyerlerin bir listede toplanmasi.

¢ Asagida anlatilacagi Gzere, adaylar Uzerinde yapilan iglemlerin sonucu olarak farkll listelere

aktariimasi islemi, Kaydet isleminden sonra gergeklesir.
Basvuranlar

ISKUR Portal (izerinden Acilmis statiisiindeki kurslara basvuran Bireysel kullanicilanin listesi gelir.
Bagvuran kisinin ismi Uzerine fare ile gelinerek segim yapildiginda Ozgegmisi gdrintilenir.
Kullanicinin adi-soyadi nin karsisinda % resmi gortntilenir. Bu resim Uzerine fare ile tiklandiginda .'
halini alacaktir ve Basvuru yapan bireysel kullanicinin Ad—Seyadinin Uzeri ¢izilecektir. Bu islem,
basvuran Bireysel Kullanicinin bu listeden ¢ikartiimak istendigini gdsterir ve Kaydet isleminden sonra
Listeden Cikarilanlar sayfasina aktarilir. Basvuru yapan Bireysel Kullanicnin isminin yanindaki
Gorlsme Tarihi alanina bilgi girisi yapilirsa, Kaydet isleminden sonra Davet Edilenler sayfasina

aktarilir.
Segilenler

Kursiyer Segme islemi esnasinda sorgu sonrasi potansiyel kursiyerler listesinden isaretlenmis olan

aday kursiyerler listelenecektir. Basvuranlar alt sayfasinda anlatilan islemler bu sayfada da ayni

sekildedir. '. sekline getirilen kursiyerler Kaydet isleminden sonra Listeden Cikarilanlar sayfasina
aktanhr. Gorlisme Tarihi alanina bilgi girilen kursiyerler Kaydet isleminden sonra Davet Edilenler

sayfasina aktarilir

Listeden Cikarilanlar

Cikartilan adaylar '.geklinde isaretlenmis olarak listelenir. Listeden cikariimis olan kursiyerin ad

soyadlarinin karsisindaki .sekli “ sekline geri cevrilebilir. Bu durumda Kaydet isleminden sonra

Basvuranlar/Secilenler listesine geri dénecektir.
Davet Edilenler

Basvuranlar veya Secilenler alt sayfasindan Gorusme Tarihi girilen aday kursiyerler listelenir. Ekranda

davet edilen aday kursiyerin Adi Soyadi, Davet Cevabi, Gérlisme Tarihi, ve Gorisme Sonucu alanlar
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her bir aday kursiyer icin gériintilenir. Aday kursiyerin ISKUR Portal (izerinden davete icabet etmesi
ile Davet Cevabl alani Kabul Etti olarak degisecektir. Aday Kursiyer gérismeyi reddettiyse, Davet
Cevabl alani, davete icabet etmedigi anlamina gelen Reddetti olarak degisecektir. Posta veya
telefonla davete cevap veren adaylann, davet cevaplar Kurum Kullanicisi veya Hizmet Saglayici
tarafindan girilir. Davete icabet eden ve gérusUlen her bir Aday Kursiyer icin gérisme sonucu
girilebilir. Goéridsme sonucu olumlu olanlar Uygun Bulundu (Asil veya Yedek) olarak isaretlenir. Uygun
olarak isaretlenen aday kursiyerler Kursiyer Aday Listesi sayfasindan takip edilir. issizlik sigortasi
alanlara y®nelik kurslarda, gériisme sonucu Kursu gerekcesiz reddeden Aday Kursiyerler ise igsizlik

Sigortasi Kesme sayfasindan takip edilebilir.

Gorlisme Sonucu alanina bilgi girilen kursiyerler, Kaydet isleminden sonra Gérisme Sorgu sayfasina

aktarilacaktir.
Gorisme Sorgu

Davet Edilenler alt sayfasindan, Gérlisme Sonucu alanina bilgi girilen aday kursiyerler listelenir.
Kursiyerin gorisme sonucunda bir degisiklik olmasi durumunda her bir kursiyer icin son durum bu
sayfadan degistirilir. Gérisme sonucu alani degistirilirse, yapilan secime gbdre aday kursiyer Davet

Edilenler sayfasinda anlatildigi gibi ilgili sayfalardan takip edilir.
Davet-Goérusme islemlerini, Hizmet Saglayici da Kurum Kullanicisi ile ayni haklara sahip olarak yapar.

Davet-Gorlisme Islemlerinde, Uygun Bulundu olarak isaretlenen kisiler, Aday Kursiyer Listesinden

gorulebilir.
DEVAM EDEN statlstnde Davet-Gorlsme;

Devam eden statlsundeki kurslarda herhangi bir sebeple kursiyer sayisinda eksilme (kurstan
cikma/cikariima) olmasi durumunda yedek kursiyer listesi kullanilir. Eksilen kursiyer sayisi kadar
yedek kursiyer bulunamamasi durumunda potansiyel kursiyer segme islemi gercgeklestirilir. Devam
Eden statistndeki kurslarda, Kursiyer Secme islemleri Acilmis statUstndeki kurslarda anlatildid
gibidir.

e Devam Eden statlstndeki kurslarda Hizmet Saglayici bu sayfaya erisemez.
e Parametrik olarak belirlenen kursun tamamlanma yizdesi (su an i¢in %10) asildiysa, bu sayfa

baglantisi pasif olarak gériintilenir ve erigilemez.
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Davet-Gorlisme; Devam Eden statiisiindeki kurslarin Davet-Gorlisme islemleri, Acilmis statiisiindeki

kurslarla aynidir.

2.1.5 Yurtdisi Istihdam

Yurtdisi menusunden, yurtdisindaki islerde Turk iscisi calistirnimasi ile ilgili islemlerin takibine yonelik

olarak;
. isyeri bilgilerini gérebilir ve giincelleyebilir,
. Yurtdisi proje bilgilerinizi gérebilir,
. Sevk bildiriminde bulunabilir,
o Sevk icin slUre uzatimi talep edebilir,
3 Projeler arasi kontenjan aktarimi yapabilir,
3 Alt yUkleniciye kontenjan aktarimi yapabilirsiniz.

Yurtdisi Projelerim ekranini kullanarak yurtdisindaki tim projelerinize iliskin bilgileri gorebilirsiniz.
Yurtdisi mentsunden Yurtdisi Projelerim’i secerek Yurtdisi Projelerim ekranina ulasabilirsiniz.
Yurtdisi Projelerim ekrani ilk agildiginda projeleriniz ekranda listelenecektir.

e Listelediginiz proje bilgileri 15’ten fazla ise birden fazla sayfa seklinde goértntllenecektir.
Ekranin altinda proje bilgilerinin toplam kag¢ sayfada listelendigi ve sizin listenin kaginci
sayfasini gordiguntz yazmaktadir. Bu bilgilerin yanindaki Sonraki butonuyla listenin bir
sonraki sayfasina, Onceki butonuyla da listenin bir énceki sayfasina ulasabilirsiniz. Onceki
butonu aktif degilse listenin ilk sayfasinda, Sonraki butonu aktif degilse listenin son

sayfasinda bulunuyorsunuz.

Ayrintilarini gérmek ya da glncellemek istediginiz yurtdisi projeyi solundaki ok yardimiyla seginiz.

Acllan Yurtdisi Proje Sihirbazi'ni kullanarak istediginiz islemi gergeklestirebilirsiniz.

2.1.56.1 Sevklerim

Online Islemler - Yurtdisi istihdam - Sevklerim menisi secilerek Sevk Islemleri ekranina

ulasabilirsiniz.
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DR n

Proje £ |Z| *

Sevk No

Sevlk Tarihi

Sevk Durumu c =

Sevk Yeri E |Z| B

Sevk lIslemleri ekranini kullanarak kayitl projelerinize iliskin sevk islemlerinizi girebilir, takibini
gerceklestirebilir, gerekirse siire uzatimi talep edebilirsiniz. Tirkiye Is Kurumu kullanicilan bu ekran

araciliglyla sevk ya da sure uzatim taleplerinizi onaylayacaktir.
Yurtdisi menistinden Sevklerim'’i secerek Sevk islemleri ekranina ulasabilirsiniz.

Ekran ilk a¢ildiginda ekrandaki alanlar bos olarak gérintilenecektir. Ara butonuna tiklayarak mevcut
sevk bilgilerini listeleyebilirsiniz. Uzerinde calismak istediginiz sevk bilgisini daha kisa siirede bulmak
icin ekranin Ust kisminda yer alan alanlara bilgi girerek Ara butonuna tiklayiniz. Ekranda girdiginiz
bilgilere iliskin sevk bilgileri listelenecektir. islem yapacaginiz sevk bilgisini solundaki ok yardimiyla

seciniz.

e Listelediginiz sevk bilgileri 15’ten fazla ise birden fazla sayfa seklinde gérlintllenecektir.
Ekranin altinda sevk bilgilerinin toplam ka¢ sayfada listelendigi ve sizin listenin kaginci
sayfasini goérdigunlz yazmaktadir. Bu bilgilerin yanindaki Sonraki butonuyla listenin bir
sonraki sayfasina, Onceki butonuyla da listenin bir énceki sayfasina ulasabilirsiniz. Onceki
butonu aktif degilse listenin ilk sayfasinda, Sonraki butonu aktif degilse listenin son

sayfasinda bulunuyorsunuz.

Yeni bir sevk bilgisi eklemek icin ilgili alanlara bilgi girdikten sonra Kaydet butonuna tiklayiniz.

Eklediginiz sevk bilgisi ekranin altinda listelenecektir.

Eklediginiz herhangi bir sevk bilgisini silmek icin silmek istediginiz sevk bilgisini listeden solundaki ok

yardimiyla sectikten sonra Sil butonuna tiklayiniz.
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Herhangi bir sevk bilgisini glincellemek icin islem yapmak istediginiz sevk bilgisini listeden solundaki
ok yardimiyla seginiz. Sevk bilgisinde gerekli degisiklikleri yaptiktan sonra Gilncelle butonuna

tiklayiniz.

Eklediginiz bir sevk igin isci bilgisi ekleyebilir, silebilir ya da guncelleyebilirsiniz. Bu islemler igin

oOncelikle islem yapmak istediginiz sevk bilgisini listeden solundaki ok yardimiyla se¢gmelisiniz.

Yeni bir isci bilgisi eklemek igin ilgili alanlara bilgi girisi yaptiktan sonra Isgi Kaydet butonuna tiklayiniz.

Eklediginiz isci bilgisi ekranin altinda listelenecektir.

T.C. Kimlik Numarasi, Adi ve Soyadi alanina is¢inin bilgilerini girerek Bilgileri Getir butonuna tiklayiniz.

Diger kimlik bilgisi alanlarina bilgi Kimlik Paylasim Sistemi (KPS)'nden otomatik olarak getirilecektir.

e lscinin bilgilerini bilmiyorsaniz Kayitlardan Se¢ butonuna tiklayarak acilan Dis Kullanici Segme
sayfasinda sistemde kayitli bireysel kullanicilar arasindan segebilirsiniz. Dis Kullanici Segme
ekraninda Ara butonuna tiklayarak sistemdeki bireysel kullanicilar listeleyebilirsiniz. Ekranin
ust kismindaki kriterlere bilgi girerek Ara butonuna tikladiginizda girdiginiz kriterlere uyan
bilgiler ekranda listelenecektir. Listelenen bireysel kullanicilardan segmek istediginizin
solundaki Se¢ butonuna tiklayiniz. Sectiginiz bireysel kullaniciya iliskin bilgiler Sevk islemleri
ekranina aktarilacaktir.

e lscinin sistemde kayitl adres bilgilerini ekrandaki adres alanlarina aktarmak icin Kisi Adres ve
iletisim Bilgilerini Yiikle butonuna tiklayiniz.

e Meslek alanina bilgi girmek igin + isaretine tiklamalisiniz. Agilan Arama ekraninda meslek
bilgisi i¢in secebilecediniz degerler listelenmektedir. Listeden istediginiz dederi secerek Ekle
butonuna tiklayiniz. Eklediginiz deder meslek alaninda gorilecektir. Sectiginiz dederi
cikarmak icin Gikar butonuna tiklayiniz. Sectiginiz deger ilgili alandan ¢ikarilacaktir.

e Girilen isci sayisi projenin Ulkesi i¢in sevk tarihini iceren tarih araliginda belirlenen kotayi
gecemez.

e Belirli bir meslekte girilen is¢i sayisi projenin Ulkesi ve ilgili meslek i¢in sevk tarihini igceren

tarih araliginda belirlenen kotayl gecemez.

Eklediginiz herhangi bir isci bilgisini silmek igin silmek istediginiz isci bilgisini listeden solundaki ok

yardimiyla sectikten sonra isgi Sil butonuna tiklayiniz.
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Herhangi bir isci bilgisini glincellemek igin islem yapmak istediginiz is¢i bilgisini listeden solundaki ok
yardimiyla seciniz. isci bilgisinde gerekli degisiklikleri yaptiktan sonra lIsgi Giincelle butonuna

tiklayiniz.

e Onaylanmis bir sevk bilgisi Uzerinde guncelleme, is¢i ekleme, silme, guncelleme
yapamazsiniz.
e Sevk kapsaminda godnderilen iscilerin sayisi sevk onaylandiktan sonra kota bilgilerine

Kullanilan Kota olarak yansiyacaktir.

2.1.5.2 Projeler Arasi Is¢i Aktarimi

Online Islemler - Yurtdisi istihdam - Projeler Arasi Isci Aktanmi meniisi segilerek Yurtdisi Projelerim

Arasi isgi Aktarimi ekranina ulasabilirsiniz.

Yurtdisi Projelerim Arasi Isci Akdtarima

Isgiyi Aktaracak Proje isginin Aktarilacad Proje
Proje H |E| Froje : E
Calismakta Olan Isciler E Calismakta Olan Isgiler

Projeler Arasi Kontenjan Aktarimi ekranini kullanarak projeleriniz arasinda is¢i aktarma bildirimlerinizi

yapabilirsiniz.

Ekranda isgi aktaracak ve is¢i aktarilacak projelerinizi sectikten sonra listelenen isci / iscileri seciniz.
Birden c¢ok sec¢im yapabilmek icin klavyenin GCtrl tusunu kullanabilirsiniz. > butonuna tiklayarak
sectiginiz iscileri ilgili projeye aktariniz. >> butonuna tikladiginiz aktaracak projedeki tum isgiler

aktarilacak projeye aktarilmis olacaktir.
e Isci aktaracak ve isci aktarilacak projeler ayni tilkede olmalidir.

2.1.5.3 Alt Yikieniciye Kontenjan Aktarimi

Online islemler - Yurtdisi istihdam - Alt Yikleniciye Kontenjan Aktarimi meniisi secilerek Kontenjan

Aktanmi ekranina ulasabilirsiniz.

WWW.iskur.gov.tr




ISKUR

= )

Kaynak Projem : |z|

Iskur e .
N : *Seg | Bilgileri Getir
Hedef Isyeri “

Unvan :

Hedaf Proja = E

Transfer Sayisi -

Alt Yukleniciye Kontenjan Aktarimi ekranini kullanarak alt ytklenicilerinize isci aktarma bildirimlerinizi

yapabilirsiniz.

Alt YUkleniciye Kontenjan Aktarimi ekrani ilk agildiginda alanlar bos olarak goéruntilenecektir. Ara

butonuna tiklayarak daha 6nce girilmis aktarma bilgilerini listeleyebilirsiniz.
Ekranda kontenjan aktaracak projenizi sectikten sonra hedef isyerinin bilgileri giriniz.

e Hedef igyeri bilgileri icin ISKUR No alanina bilgi girerek Bilgileri Getir butonuna tiklayiniz.
isyerinin unvani otomatik olarak getirilecektir. isverenin ISKUR Numarasini bilmiyorsaniz Seg
butonuna tiklayarak acilan isveren Secme sayfasinda sistemde kayitl isverenler arasindan
secebilirsiniz. Isveren Segcme ekraninda Ara butonuna tiklayarak sistemdeki isverenleri
listeleyebilirsiniz. Ekranin Ust kismindaki kriterlere bilgi girerek Ara butonuna tikladiginizda
girdiginiz kriterlere uyan bilgiler ekranda listelenecektir. Listelenen isverenlerden segcmek
istediginizin solundaki Se¢ butonuna tiklayiniz. Sectiginiz isverene iliskin bilgiler Alt

YUkleniciye Kontenjan Aktarimi ekranina aktarilacaktir.

Hedef isyerinin kontenjan aktanmi yapilacak projesini ve transfer sayisini girdikten sonra Kaydet

butonuna tiklayiniz. Kaydettiginiz aktarma bilgileri ekranin altinda listelenecektir.

Bir aktarma bilgisini silmek icgin listelenen bilgilerden silmek istediginizi solundaki ok yardimiyla

secerek Sil butonuna tiklayiniz. Silinen aktarma bilgisi listeden cikarilacaktir.

2.1.6 Ozel istihdam Birolan

2.1.6.1 Ozel Istihdam Blirolan
Online islemler - Ozel istihdam Biirolari — Ozel istihdam Burolar menUstii secilerek Ozel istihdam

Burolar sayfasina ulasabilirsiniz.
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Bilgilendirme

Ozel Istihdam Ozel Istihdam Biirolan sayfasina hosgeldiniz.
Birosu Bu sayfay kullanarak coklu islem yapabileceksiniz.

islemlerinizi tamamladiktan sonra; Islem Sonu biliminden islemlerinizi kaydetmeyi unutmayiniz.
Personel Bilgileri

izin Bilgisi L

idari Para Cezasi Ozel Istihdam Biirclan Sihirbazi  Ileri >>
Bilgileri

Biaro Kapatma
Islemleri

Firma Bilgileri

Bilgilendirme

Ozel istihdam Biirolar’nin sisteme kayit olabilmeleri icin, isveren olarak Uye olmalari gerekmektedir.
isyerinin SGK Numarasr'na bakilmaksizin, Tlizel Kisiligi olan isyerleri, Tizel isveren olarak Uye
olmalidir; Gergek Kisi'ler ise Bireysel (Gercek) Isveren olarak (ye olmalidir. Aday Ozel istihdam
Biirolan, isveren olarak Uyelikleri sirasinda otomatik olarak olusturulan ISKUR Numaralar'yla birlikte

basvurularini yapmalidirlar.

Bu islemlerin sonucunda; Ozel Istihdam Biirolar, dénem raporlarini vermelerinin yani sira, bir
isverenin ISKUR araciliglyla gerceklestirebilecegi (ISKUR'un sagladigi) bitiin islemleri online olarak
gerceklestirebileceklerdir. (ingoU Istemi olusturarak, ISKUR’a basvuran Is Arayanlan

istihdam edebileceklerdir.)

—

Ozel Istihdam Biirolar'min sistemea kayit olabilmeleri igin, Isveren olarak iye clmalan gerekmektedir. Isyerinin SSK Numarasi'na
Ozel Istihdam bakilmaksizin, Tiizel Kisiligi clan isyerleri, Tizel isveran olarak Gye olmaldir: Gergek Kisi'ler ize Bireysel (Gercek) Isveren clarak
Blrosu iye olmahdir. Aday Ozel Istihdam Biirolarm, isveren olarak iyeliklari sirasinda otomatik olarak clusturulan ISKUR Numaralari'yla

birikte bagvurulanm yapmaldirlar.
Personel Bilgileri
Bu islemlerin sonucunda; Ozel istihdam Biirolan, dénem raporlanini vermelerinin yani sira, bir isverenin ISKUR araciigiyla

Izin Bilgisi gergeklestirebilecadi (ISKUR'un sadladifi) bitin islemleri online clarak gergeklestirebileceklerdir. (Isgiici Istemi olugturarak, ISKUR'a
basvuran Is Arayanlar istihdam edebileceklzrdir.)

Idari Para Cezasi
Bilgileri

Bilgilendirme ileri ==
Biro Kapatma
Islemleri

Firma Bilgileri

Ozel istihdam BUirosu

Bilgilendirme ekraninda ileri butonuna basilarak Ozel istihdam Biirosu ekranina ve Kurum tarafindan

BuUronuz icin yapilan islemleri ve bilgi girislerini goérebilirsiniz.
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Bilgilendirme

Ozel istihdam
Birosu

Personel Bilgileri Ozel istihdam Birosufiskurna-
dnvan)
Izin Bilgisi
izin Belgesinin Tarihi/ N m; f
Idari Para Cezasi =" k:g:s':n srm s
N M
Bilgileri B ]
Biro Kapatma
Islemleri Agiklama
Firma Bilgileri
izin Durumu = E *
1l Midarliga Onay Tarih / Say = m I

izin Belgesi Teslim Tarih f Say : |/

<< Geri  Ozel Istihdam Biirosu  Ileri >>

2.1.6.2 Ozel Istihdam Blirolarn Raporiar

2.1.6.2.1 Ozel istihdam Burolarinin Listesi
Online islemler - Ozel istihdam Biirolari — Ozel istihdam Blrolari Raporlar - Ozel istihdam Listesi

menusu secilerek agilan ekranda kriterler belirlenerek Rapor Olustur butonuna basiimalidir.

Tirkive Geneli |E| =

Faaliyeti Devam Eden |E| *

Rapor Olustur

Rapor Olustur butonuna basildiginda sistem Raporunuz Olusturuldu seklinde mesaj gértntdler.
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Raporunuz Olusturuldu !

o Indirmek icin Tikdayimz.

Kapat

Mesajda yer alan Tiklayiniz butonuna basarak raporu goérintuleyebilir ya da bilgisayariniza

kaydedebilirsiniz.

testportaliskur.local etki alanindan Rapor_60624367.pdf(504 KB) dosyasini agmak ya da kaydetmek istiyor musunuz? "
| Ag Kaydet |~ Iptal
1| Rapor 60624367.pdf - Adobe Reader (= | ||
Dosya Dizenle Garindm Pencere Yardim *

@RRBEE| @ s o®= ) Hle R
[ 1
|

15 Ocak 2015
Persembe

TURKIYE i$ KURUMU

TURKIYE i§ KURUMU TARAFINDAN iZiN VERILEN VE FAALIYETE DEVAM EDEN OZEL iSTIHDAM BUROLARI

ir iziN
MUDURLUGT |BELGESIN| fzin y - . .
IZIN TARIHI [IN TARIHI| DONEMI ADRES VE ILETISIM BILGILERI
VE SAYISI | VENO'SU

NO UNVANI ILI BIRIMI

ANEARA CANEAYA 18.06.2013 12.06.2013 | 16.06.2013
HIZMET MEREEZI 19872 1 15.052016

2 BURSA BURSA CALISMA| 24002002 [ 25002012 02032012
VE IS KURUMUIL 38721 3 18.03.2015

UGU
3 ESEISEHIR ESKISEHIR 12072000 | 13.07.2010 | 19.07.2013
GALISMA VE 181 4 18.072016

ISKURUMUIL

MUDURLUGU
4 KOCAELL GEBZEHIZMET | 20052013 | 23062010 | 26082010
MERKEZI 6430 6 17042016
5 ISTANBUL SISLIEIZMET 19072013 [ 20.07.2013 | 010922013
MERKEZI 3154 6 1082016

KOCAELL GEBZE HIZMET 17.09.2010 31.08.2010 | 17092010
MEREEZT 260961 61 31082013

EYUP HAMDI YESILGICEK 1165
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2.1.6.3 Dénem Islemleri
Online islemler - Ozel istihdam Biirolari — Dénem islemleri meniisii secilerek Rapor Dénemi ekranina
ulasabilirsiniz. Ara butonuna bastiginizda daha énce kaydettiginiz dénem raporlarini listeleyebilir, satir

basindaki turuncu oka tiklayarak detaylarini gértnttleyebilirsiniz.

I

GIZLILIK 1LKEST: Ozel Estindam Biirolan Yinetmelid) madde:15 Fikra:3 Ozel istihdam bils hinan bilgilerin Kurumca bu bilgilerin
hizmete dzel oldugu hususu dikkate sl
Rapor Donemini ve Rapor Vil segerek donem rapory olugturunuz,

Rapor Dénemi

Gondentme Tanh

Gonderidi

GIZLILIK ILKESI: Ozel istihdam Burolar Yénetmeligi madde:15 Fikra:3 Ozel istihdam birolarindan
alinan bilgilerin Kurumca kullaniminda, bu bilgilerin hizmete 6zel oldugu hususu dikkate alinir.

Rapor Dénemini ve Rapor Yilini segcerek ddnem raporu olusturunuz.

Mevcut doneme ait raporunuzu kaydetmek i¢in rapor dénemini, yilini ve kayit tarihini secip devam

tusuna basmaniz yeterlidir.

Acik Iz Bilgi Girig

Is Arayan Bilgi Gins

GIZLILIK ILKESI: Ozel Istihdam Birolan Yonetmeligi madde:15 Fikra:2 Ozel istihdam biirol dan alinan bilgilerin Kurumca kull, 1a, bu bilgilerin

Ize Yerlegtirme hizmete dzel oldugu hususu dikkate alimr.

. Rapor Dénemini ve Rapor Yilim segerek dénem raporu olusturunuz.
Dénem Raporu

Rapor Donemi

Rzpor Danemi : |Z| -

Dénem Yil 3 |Z| 5
f—

Kayit Tarihi g HHE

Rapor Danemi

Gelen ekranda soldaki mentlerde ilgili alanlara bilgi girisi yaparak dénem raporu islemlerinizi

tamamlayabilirsiniz.
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2.1.7 Kullanici islemleri
2.1.7.1 Ybnetimsel Islemler

2.1.7.1.1  Kullanict Rol Yonetimi

Online islemler - Kullanici islemleri - Yoénetimsel islemler - Kullanici Rol Yénetimi meniisii secilerek
acilan Kullanici Rolleri ekranin, isyeriniz icin baska yetkili kullanicilar ve bu kullanicilarin yetkilerini

tanimlamak icin kullaniimaktadir.

Yénetici

Yeni bir yetkili olusturmak igin kisinin T.C. Kimlik numarasi, adi ve soyadini girerek Yetkili Olustur kemutuna tikayiniz.

T.C. Kimlik No H * Bilgileri Getir
Ad B Soyad B
» *
Dodum —
Dogum Yeri ||
Tarihi -
Baba Adi : Ana Adi

Cinsiyet

Kullanici Roller, ekrani ilk agildiginda alanlar bos olarak gorinttlenecektir. Yetkilileri Listele butonuna
tiklayarak daha ®nce girilmis yetkili bilgilerini listeleyebilirsiniz. islem yapmak istediginiz yetkiliyi
solundaki ok yardimiyla seginiz.

isyeriniz icin yeni bir yetkili kullanici tanimlamak icin T.C. Kimlik Numarasi, ad, soyad alanina bilgi
girerek Bilgileri Getir butonuna tiklayiniz. Kullanicinin bilgileri ekranda gortintilendikten sonra Yetkili
Olustur butonuna tiklayiniz.

o Kisiye ait bilgiler Kimlik Paylasim Sistemi'nden otomatik olarak getirilecektir.

e Eklemek istediginiz yetkili kullanici daha once sisteme kaydolmus bir bireysel
kullanicr olmaldir.

Bir yetkili kullaniciya yetkiler vermek i¢in listelenen yetkililerden islem yapmak istediginizi solundaki
ok yardimiyla seginiz. Ekranin altinda ki Kullanici Hesabi Bilgileri bolimu géruntilenmektedir:

e Eklemek istediginiz kisinin rol atamasini yonetici olarak isaretlerseniz bu kisi isyerine
ait tum islemleri yapabilir ve isveren adina sistemde islem yapacak diger kisilere yeni
rol atama tanimlamalarini yapabilir.

e Eklemek istediginiz kisinin rol atamasi i¢in hangi yetkileri vermek istiyor iseniz ilgili kutucuklar

isaretlemeniz gerekmektedir.
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Hesap Kapanma Tarihi alanina bir tarih girerseniz islem yaptiginiz kullanici belirttiginiz tarinten
sonra ISKUR Portal'nda isyeriniz adina islem yapamayacaktir.
e Hesap Kapanma Tarihi alanina yanindaki Temizle digmesine bastiginizda tarih alani bos olarak
goruntulenecektir.
Kilitli alanindaki onay kutusunu isaretlerseniz islem yaptiginiz kullanici ISKUR Portal'nda islem
yapamayacaktir.
islem yaptiginiz yetkilinin de yonetici olmasini istiyorsaniz (sadece yonetici Kullanici Rol Yénetimi
ekranina erisip yetkili ve rol duzenlemesi yapabilecektir) listelenen vyetkililerden islem yapmak
istediginizi solundaki ok yardimiyla seciniz.
islem yapmak istediginiz kullanicinin rol ve islem haklanni diizenledikten sonra yaptiginiz
duzenlemelerin gecerli olabilmesi icin Kaydet butonuna tiklayiniz.

isyerinin Yoénetici Kullanicisinin rollerini degistiremezsiniz.

2.1.8 Meslekler S6zIUgu

2.1.8.1 Tirk Meslekler S6zIigi
Online islemler — Meslekler S6zIUgl - Tirk Meslekler S6zIUgU menlsl secilerek Meslekler SozIUgi

ekranina ulasabilirsiniz.

[ Tiim meslek listesini gérmek icin tklayiniz. |

‘ + Listelenen meslegin yaninda bulunan klasér resmi bu meslekl ilgili meslek bilgi dosyas bulundugunu géstarmektedir. ilgili meslek bilgi dosyasin gérabilmek igin klasér resmine tiklayiniz.

Bir Harf Seiniz v

Meslek Kodu

Meslek Adi

Meslek Ana Grubu
Meslek Alt Ana Grubu
Meslek Grubu

Meslek Birim Grubu

Gereken Minimum Eitim Diizayi

Meslek S6zIUgu menusinden, meslek bilgi sistemi islemlerine ydnelik olarak;

. Turk Meslekler S6zIGgunun idamesi,
. Meslek bilgi dosyalarinin idamesi,
. Egitim dosyalarinin sistem Uzerinden takibi,
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islemleri takip edilmektedir.

Tark Meslekler Sozltigu'nde kayith olan meslekleri gdérmek i¢in Ara butonuna tiklayiniz. Yapilan
sorgulama sonucunda 1000’den fazla sonug igeriyor ise sistem uyar mesaji gérunttler. Bu durumda

arama kriterleri belirlemeniz gerekmektedir.

Yaptiginiz sorgulama 1000 kayittan fazla sonug
icermektedir. Liitfen sorgu kriterlerinizi
degistirerek tekrar deneyiniz.

Tamam

Meslek bilgileri ekranda listelenecektir. Listeden bulmak istediginiz meslek bilgisini daha kisa stirede
bulmak i¢in ekranin Ust kisminda yer alan bilgilerden bir ya da birkagina ilgili meslege ait bilgileri

girerek Ara butonuna tiklayiniz. Ekranda girdiginiz bilgilere iliskin meslek bilgileri listelenecektir.
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Mesiek Bilgileri

|Ti.'|-| miaclek listesini ghrmek ign tklayne. |
‘ « Listelenen meskedin yarinda bulonan klassr resmi bu meskekle ilgili mesiek bilgi Sosyas: bulundufuny gistenmektedi. gl mesiek bilgi dosyasim girebilmek igin klassr resmine tklayinie. ‘

Bir Harf Saginiz T
Megkek Kodu
Meskek Adi
Meslek Ana Grubu : Hizmet Ve Sats Blemanian v
Meglek At Ana Grubu v
Meskek Grubu M
Meskek Birim Grul : ¥

v

Gereken Minimunm EJitim Dizeyi

Meslek Kodu Mesiek Adi

5412.02
5223.01
5245.01
5245.04

5245.02

Afet Midahale Bleman

Abgap Malzemeler Satg Elemarn

Akaryakit Satg Eleman [Pompas)

Akaryakit ve Otegaz lkmal ve Dolum Elemam

Akaryakit Istasyen Sorumiusy

Listelediginiz meslek bilgileri 15’den fazla ise birden fazla sayfa seklinde goértnttlenecektir.
Ekranin altinda meslek bilgilerinin toplam kag¢ sayfada listelendigi ve sizin listenin kaginci
sayfasini gordigunlz yazmaktadir. Bu bilgilerin yanindaki Sonraki butonuyla listenin bir
sonraki sayfasina, Onceki butonuyla da listenin bir &énceki sayfasina ulasabilirsiniz. Onceki
butonu aktif degilse listenin ilk sayfasinda, Sonraki butonu aktif degilse listenin son

sayfasinda bulunuyorsunuz.
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Mesiek Bilgileri

|Ti.'|-| meslek fistesini gfirmek igin tklaymnz. |

| = Listelenen mesledin yamnda bulunan klasir resmi bu meslekle ilgili meslek bilgi dosyas bulundulunu géstermektedir. Dgili meslek bilgi desyasim girebilmek igin klas@r resmine tiklayinz,

Bir Harl Seginiz | A

Meslak Kodu Meslak Adi

3154.04 AFTH Meimisns

3154.06 ATM Memun

3521.09 ALS Memury

4110.05 Abone Tgled Memun
2320.95 Acil Saglik Hizmetler Oftmeni
2321.27 Acil Servis H

3258.02 Agil Tap Teknisyeni

221210 Acil Tip Uziman

3411.023 Adalet Meslek Elemam
2320.96 Adalet Ogretmeni

3119.32 Aclli Tap Teknikeri [ Otopsi Yardimohd
2212.50 Al Tap Uzman

5415.02 Alet Midahale Elemam
8121.48 Afinaj Operatii

9510.02 Alig asicesl

<= ilk Sayfa < Onceki Sonraki > Son Sayfa ==

1 / 25 Sayfaya Git , Toplam: 363

Listede Meslek Kodu alaninda kod bilgisine tiklanarak meslek hakkinda 6zet bilgilerin yer aldigr Turk

Meslekler S6zIUgU Meslek Bilgileri ekranina ulasabilirsiniz.
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| »

Tiirkiye is Kurumu =

Iginizi Sansa Brakmaywn

TORK MESLEKLER S8ZL0G0 MESLEK BILGILERL

Meslek Bilgileri

Meslek Kodu @ 1345,

"
n
=
u

Meslek Adi : Mtlaiye M

Grup Bilgileri

Meslek Ana Grubu @ Yineliciler

Meslek Alt Ana Grubu : Oretim Ve Uzmanlagmeg Hizmet Midieri

Meslek Grubu : Profesyons] Hizmet Mbdbien

Meslek Birim Grubu : Bagka Yenrde Simfllandinlmames Profesyons] Hizmel Mididen

Gereken Minimum Egitim Dizeyi : Lisans

Meslek Detay Bilgileri

Meslek Tanim :

Kurum faalivetlerini planlayan, ybriten ve Sehir belediyesi binyesindekiltlaiye tegkilatin temsil eden persenelin sevk ve

idaresinden sorumiu olup itfaiye hizmel

ok bestinil Jlayran kigidir,

Girey ve Islem Basamaldan :

bifaiye Mikdini; igletmenin gensl cahsma prensiplen dodrultusunda, arag, gereg ve

ekipmanlan etkin bir gekilde kullanarak, igci sadhd, is givenlidi ve gevre koruma -

2.2 Kisayollar

2.2.1 lIsglcl istemi Olustur

Kisayollar - isgiicti istemi Olustur meniisi secilerek Isglicii istemi Kaydetme ekranina ulasabilirsiniz.
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Isgiici istemini detayh olusturmak istiyorum

Mesizk 8 Ekle
Cikar

Kariysr Mesl=k Mi ? EN |

Gen=l Sartlar ve Notlar

Caligme Sekii : [=l -

fhamet 11/ fice : = =l

Ofrmnim Seviyzsi : [=l

Yabanc: Dil / Seviye : I [=
= / =

Sirich Belgesi Sl H B

Azkerik Durumu : E'
Caligma Adresi P ankaRa E' ; ETiMESGUT |Z|
Gorigme Adresi P aMkaRa E| / ETIMESGUT E|
San Bagvuru Tariti : =
Toplam Agik 1y Sayim 0

e

En Cok Bagvuru Sayis

Isgiicil istemini detayh olusturmak istiyorum

Ekrandaki alanlar doldurularak Kaydet butonuna basiimalidir. Sistem “Kayit basariyla olusturulmustur”

seklinde mesaj vermektedir.
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Kayit basariyla olusturulmustur.

Tamam

2.2.2 lsglicu istemi islemleri

Kisayollar - isgiicl istemi Islemleri meniisii secilere isgiicii istemi Islemleri ekranina ulasabilirsiniz.

isgiicii istemi dizerinde islem yapmak icin éncelikle turuncu ok ile isgiici istemi secilmelidir. isgiici istemi secildikten sonra istte yer alan butonlar aktif hale gelir.

isgiicii Istemi Detay: isgici istemi detayina ulagilir, isgici istemi dedisiklikleri yamlabilir. Degisiklik yapilmas halinde islem sonunda kaydedilmelidir.
Eleman Sec: uygun isglcind secme islemi yaplir.

Aday Gér: secilen ve bagvuran adaylann yer aldig) aday listesine ulasilarak davet, gériisme islemleri yapilir.

Kapat: isgiici istemi kapatma islemini yapar.

iptal Et: acilan isgict istemini iptal etme islemini yapar. Iptal et butonu aktif dedilse isgici istemi detay islem sonundan silinmelidir.

. /
15 Alami / Pozisyon L L
2| Ekle
Meslek
Cikar

Kisisel Durum v
isgiicii istemi Stati Kapatilmas: Gerekiyor r
Acik Is Sayisi Arahig g -

—| ]
Kayit Tarihi Arahg | - EE

Highir kayit bulunamadi.

isglicl istemi Uizerinde islem yapmak icin éncelikle turuncu ok ile isglicli istemi secilmelidir. isgticl

istemi secildikten sonra Ustte yer alan butonlar aktif hale gelir.
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isglictl Istemi Detay: isglicti istemi detayina ulasilir, isgiicti istemi degisiklikleri yapilabilir. Degisiklik
yapiimasi halinde islem sonunda kaydedilmelidir.

Eleman Se¢: Uygun isgUcund segme islemi yapilir.

Aday Gér: Secilen ve basvuran adaylarin yer aldigi aday listesine ulasilarak davet, gérisme islemleri
yapilir.

Kapat: isglicti istemi kapatma islemini yapar.

iptal Et: Acilan isglicl istemini iptal etme islemini yapar. iptal et butonu aktif degilse isglicu istemi

detayi islem sonundan silinmelidir.

Ara butonuna tiklayarak isglcU istemlerinizi listeleyiniz. Aradiginiz isgucu istemine iliskin bildiginiz
bilgileri ekranin Ust kismindaki ilgili alanlara girerek Ara butonuna tikladiginizda girdiginiz bilgilere
iliskin isgucu istemleri ekranda listelenecektir. Islem yapmak istediginiz isglcU istemini solundaki ok

yardimiyla seginiz.

o Listelediginiz isglcu istemleri 15'ten fazla ise birden fazla sayfa seklinde gdrintulenecektir.
Ekranin altinda isgucu istemlerinin toplam kag sayfada listelendigi ve sizin listenin kag¢inci
sayfasini gordigunlz yazmaktadir. Bu bilgilerin yanindaki Sonraki butonuyla listenin bir
sonraki sayfasina, Onceki butonuyla da listenin bir &énceki sayfasina ulasabilirsiniz. Onceki
butonu aktif degilse listenin ilk sayfasinda, Sonraki butonu aktif degilse listenin son
sayfasinda bulunuyorsunuz.

e lsglici isteminin yanindaki Eresmi isglicti isteminin terdr magduru olanlara, &lresmi

engellilere, £lresmi eski hiikiimlllere yonelik oldugunu gdstermektedir.

i§chU isteminin yanindaki isgucu istemi numarasina tiklayarak isglcu istemini is ilani seklinde

goruntileyebilirsiniz.

Daha énce girmis oldugunuz bir isglcu isteminin ayrintilarini gdérmek ya da guncellemek icin islem
yapmak istediginiz isgucu istemini solundaki ok yardimiyla sectikten sonra Detayini Gér butonuna
tiklayiniz. Acilan Isglicti istemi Sihirbazi yardimiyla isglicti isteminin detaylanni gorebilir, gerekli
glncellemeleri yapabilirsiniz. Aktif bir isglcU istemine isci segcme yapmak icin islem yapmak
istediginiz isglcu istemini solundaki ok yardimiyla sectikten sonra Eleman Se¢ butonuna tiklayarak

isci Secme ekranina gegebilirsiniz.

Aktif bir isglcu isteminin adaylarina iliskin islemleri takip etmek igin islem yapmak istediginiz isgucu
istemini solundaki ok yardimiyla sectikten sonra Aday Goér butonuna tiklayarak Aday Listesi ekranina

gecebilirsiniz.
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Bir isglict istemini kapatmak icin islem yapmak istediginiz isglcu istemini solundaki ok yardimiyla

sectikten sonra Kapat butonuna tiklayarak isgticti istemi Kapatma ekranina gegebilirsiniz.

Bir isgucu istemini iptal etmek icin islem yapmak istediginiz isglict istemini solundaki ok yardimiyla

sectikten sonra iptal Et butonuna tiklayarak iptal islemleri ekranina gecebilirsiniz.

2.2.3 Yetkili Tanimla
Kisayollar — Yetkili Tanimla menUsU secilerek acilan Kullanici Rolleri ekranin, isyeriniz i¢cin baska

yetkili kullanicilar ve bu kullanicilann yetkilerini tanimlamak i¢in kullaniimaktadir.

Kaydet

Yanetici

Yeni bir yetkili olusturmak igin kiginin T.C. Kimlik numarasi, adi ve soyadimi girarek Yetkili Olugtur komutuna tikayiniz.

T.C. Kimlik Mo : * Bilgileri Getir
Ad B Soyad B
s *
Doum —
Dodum Yeri : =)
Tarihi =
Baba Adi : Ana Adi

Cinsiyet

Kullanici Roller, ekrani ilk agildiginda alanlar bos olarak gértunttlenecektir. Yetkilileri Listele butonuna
tiklayarak daha ®nce girilmis yetkili bilgilerini listeleyebilirsiniz. islem yapmak istediginiz yetkiliyi
solundaki ok yardimiyla seginiz.
isyeriniz icin yeni bir yetkili kullanici tanimlamak icin T.C. Kimlik Numarasl, ad, soyad alanina bilgi
girerek Bilgileri Getir butonuna tiklayiniz. Kullanicinin bilgileri ekranda goriintllendikten sonra Yetkili
Olustur butonuna tiklayiniz.
e Kisiye ait bilgiler Kimlik Paylasim Sistemi'nden otomatik olarak getirilecektir.
e Eklemek istediginiz yetkili kullanici daha oOnce sisteme kaydolmus bir bireysel
kullanicr olmaldir.
Bir yetkili kullaniclya yetkiler vermek icin listelenen yetkililerden islem yapmak istediginizi solundaki
ok yardimiyla seciniz. Ekranin altinda ki Kullanici Hesabi Bilgileri bolimU gorantilenmektedir:
e Eklemek istediginiz kisinin rol atamasini yonetici olarak isaretlerseniz bu kisi isyerine
ait tum islemleri yapabilir ve isveren adina sistemde islem yapacak diger kisilere yeni

rol atama tanimlamalarini yapabilir.
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e Eklemek istediginiz kisinin rol atamasi i¢in hangi yetkileri vermek istiyor iseniz ilgili kutucuklar
isaretlemeniz gerekmektedir.
Hesap Kapanma Tarihi alanina bir tarih girerseniz islem yaptiginiz kullanici belirttiginiz tarihten

sonra ISKUR Portali'nda isyeriniz adina islem yapamayacaktir.

e Hesap Kapanma Tarihi alanina yanindaki Temizle dugmesine bastiginizda tarih alani bos
olarak goruntulenecektir.

Kilitli alanindaki onay kutusunu isaretlerseniz islem yaptiginiz kullanici ISKUR Portal’nda islem

yapamayacaktir.

islem yaptiginiz yetkilinin de yonetici olmasini istiyorsaniz (sadece yonetici Kullanici Rol Yénetimi

ekranina erisip yetkili ve rol dizenlemesi yapabilecektir) listelenen yetkililerden islem yapmak

istediginizi solundaki ok yardimiyla seginiz.

islem yapmak istediginiz kullanicinin rol ve islem haklanni diizenledikten sonra yaptiginiz

duzenlemelerin gecerli olabilmesi icin Kaydet butonuna tiklayiniz.

Isyerinin Yénetici Kullanicisinin rollerini degistiremezsiniz.

2.2.4 isgiicl Gizelgesi Toplu Personel Bildirim Formu
Kisayollar - isglicti Cizelgesi Toplu Personel Bildirim Formu menist secilerek isglicti Cizelgesi Kisi

Detaylarina ulasabilirsiniz.

X‘._] Cizelgekisidetaydata [Salt Okunur] [Uyumluluk Modu] = = £2
A B C D E F G H =
. F -
1 e [KURUM ADI] E
2 D Girilmesi Zorunlu Alanlar I§gucu clzelges' KI§I Detaylarl
5]
4 Not: Cal izt bu dosyay gida belitildigi gibi girip dosya adi girdikten sonra XML'e gevir butonuna basn
5 Hazirlanacak XML dosya adimi asadiya giriniz.
6 |C:\ISGUCUCIZELGE.XML | HML'e CEVIR I
T
8
9 _T.C KiMLi SOSYAL DURUM iSTIHDAM DURUMU | MESLEK KAYITNO | ALINMA/AYRILMA TARiHi | ALINMA/AYRILMA
10 9 1]9612.01 25.04.2008 | Sbzlesme iptali
1 3 0]s612.02 15.11.2007 |intiyag
12
13
14
15
16 * Baglikiar dedigmeyecek sekide calsanlannizi bu dosyaya yukarda belittiididi gibi kaydediniz.
17 ** Dosyanizi olusturduktan sonra litfen 16 satrdan sonraki a ma balimlerini siliniz Aksi taktirde dosyanizi okutamayabilirsiniz.
18 **Dosyanizl tamamiadikian sonra XML'e ir butonuna tiklayiniz. C dizininin icinde ol n ISGUCUCIZELGESIXML dosyasin, isgici Cizelgenizde Dosyadan Oku dan secerek okuti
19 =+ Makro mazsa araclardan makro menisdnden security ayanni disik yapmaniz gerekmektedir.
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
3
32 -
M 4+ M| Liste -~ Meslekler[I[ 4 | [ (A0EE
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